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1. Logowanie do systemu

'fﬂ Langsystem - Polaczenie z baza danych

Plik. bazy danych: D:\ProjekiyiLangS pstem’Dema 3,055 D ataBlase
Pokaczenie sieciowe Mazwa serwera |192.168.1.14

: @ [dentyfikatar | svoppa,
{ T iy X
|I_}:r-i. iF \{ Prawva: ADMIMISTRATOR v
iy
hoY

Hasto: L

Zapamigta) hazto

| O Fotacz || % anuni |

Rys. 1. Logowanie do systemu.

System ztoZzony jest z dwoch elementéw: aplikacji i bazy danych. Baza danych przechowuje wszystkie dane
natomiast aplikacja jest interfejsem umozliwiajacym dostep i zarzadzanie danymi.

Po uruchomieniu aplikacji w okienku logowania nalezy wskaza¢ plik baz danych z ktorg chcemy sie potaczyc.
Jezeli instalacja przebiegata standardowo plik o nazwie ‘LSDataBase.fdb’ znajduje sie w katalogu
'C:\Program Files\LangSystem'.
W przypadku gdy taczymy sie z baza na innym komputerze w polu ‘Nazwa serwera’ nalezy wskaza¢ jego nazwe
sieciowq lub adres IP. Komunikacja odbywa sie poprzez port 3050, nalezy wiec sprawdzi¢ czy nie jest on blokowany
poprzez FireWall.

Kolejny krok logowania, to wprowadzenie identyfikatora i hasta. Domysiny identyfikator to SYSDBA,
a domyslne hasto to: masterkey. Nalezy réwniez wybra¢ prawa uzytkownika (ADMINISTRATOR lub SEKRETARKA).
W przypadku gdy uzytkownik probuje sie taczy¢ z uprawnieniami, ktdrych nie otrzymat wygenerowany zostaje
wyjatek. Uzytkownik SYSDBA jest specjalnym uzytkownikiem, moze on pofaczy¢ sie z dowolnymi prawami oraz
definiowac innych uzytkownikdow w systemie.

Aplikacja zapamietuje ostatnio wybrany plik bazy danych i ostatnio wpisany identyfikator logowania. Tak wiec
standardowo uruchamiajac aplikacje wystarczy wpisac tylko poprawne hasto. Jezeli wzgledy bezpieczenstwa nie
dyktujg inaczej, mozna zaznaczy¢ opcje 'Zapamietaj hasto; wowczas zapamietane zostaje takze hasto.

Wszystkie opcje logowania mozna takze ustawi¢ w trakcie pracy z aplikacjg w ustawieniach programu.
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2. Pierwsze kroki z aplikacja

Po zalogowaniu do aplikacji przeniesieni zostajemy do gtdwnego okna programu. Aplikacja jest tak
zbudowana, ze w gtéwnym oknie programu moze by¢ jednoczesnie otwartych wiele okien podrzednych.

'5] LangSystem

System  Struktura organizacyjna  Dane ogolne  Administracja  Dydakkyka Terminarz  Dane stownikowe  Marzedzia Raporty  Wwkresy Okna  Pomoc
= F ) I= - G g

M & g A ®FgoOeBTABBEB®BME B @
;Hukszk.§2DDEI2DDE v:TyIkDaktualnyrok Jez_l,lk;nngielski v:F'eriI:Ogc'nIn'f + | Poziom | 41 VIDTylkngrupypnzinmu
Operatar:  Jaromir Kowalski Prawa: ADMIMISTRATOR Serwer: localhost Baza danwvch:  DniProjekbyiLang3wstentBaza danychiLaDa

Rys. 2. Gfowne okno programu

Do wszystkich opgcji aplikacji mozna dostaC sie z menu gtdwnego. Najwazniejsze funkcje dostepne sg z paska
szybkiego uruchamiania w zakfadce 'Skréty'. W pasku szybkiego uruchamiania, w zakfadce 'Struktura' umieszczone sg
filtry na rok szkolny i strukture organizacyjna.

Po zaznaczeniu opcji 'Rok szkolny w systemie beda widoczne grupy tylko z aktywnego roku szkolhego (nazwa
aktualnego roku widoczna jest w kontrolce obok opcji 'Rok szkolny). Natomiast po zaznaczeniu opcji '7ylko grupy
poziomud w aplikacji widoczne beda grupy, ktére przypisane sg do poziomu wybranego w rozwijanej licie 'Poziom'.

W standardowej pracy z aplikacijq gtowny filtr 'Rok szkoiny jest zaznaczony. Dzieki temu widoczne s3 grupy
z aktualnego roku szkolnego.




LangSystem 4.2.5 - Instrukcja obstugi

3. 0Ogolne zasady pracy z aplikacja

# Zarzadzanie oknami

Okno gtéwne moze zawieral wiele otwartych jednoczesnie formularzy podrzednych. Pomocne wtedy stajg sie
przyciski utatwiajace nawigacje pomiedzy formularzami.

B - Ustaw okna kaskadowo
fT] - Ustaw okna sasiadujaco
<& - Poprzednie okno

& - Nastepne okno

# Podstawowe oznaczenia przyciskow

W aplikacji standardowe funkcje oznaczone sg charakterystycznymi ikonami:

4 - Wprowadzenie nowego elementu

- Edycja danych
¥ - Usunigcie elementu
44 - Pierwszy element listy

4 - Poprzedni element listy

B - Nastepny element listy

pp - Ostanie element listy

2] - Sortowanie elementéw listy
€4 - Filtrowanie element6w listy

#h - Wyszukiwanie wsrod elementow listy

B+ - Zamknigcie okna

Kazdy przycisk oznaczony jest podpowiedzig, ktéry pojawia sie po najechaniu na niego i zatrzymaniu na chwile
kursora myszki.

Dane w aplikacji chronione sa przed przypadkowymi zmianami. Wszystkie gtdwne formularze pracujg w dwdch
trybach: przegladu i edycji.

W celu fatwiejszego odrdznienia w jakim trybie pracuje aplikacja wprowadzono kolor przegladu i kolor edycji.
Wszystkie kontrolki formularza bedacego w trybie edycji majq kolor edycji (domysinie biaty) , jesli zas formularz jest
w trybie przegladu kontrolki majq kolor przegladu (domyslnie blado zétty). Ponadto jezeli formularz jest w trybie

-6-
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edycji wcisniety jest przycisk oznaczony ikong B,
Informacja o trybie pracy zawarta jest tez w stopce formularza.

| Tryb pracy: Edvcja Filtr danwech Brak. Liczba rekorddw; 11

Rys. 3. Stopka formularza - informacja o trybie pracy.

Wprowadzenie formularza w tryb edycji odbywa sie przyciskiem oznaczonym ikong k=l B4, Kontrolk| w ktérych mozna

zmienia¢ dane bedg w kolorze edycji. Po dokonaniu zmian nalezy jeszcze raz wcisna¢ przycisk E2I" aby potwierdzi¢
modyfikacje.
Kolory przegladu oraz edycji mogg zosta¢ dowolnie zmienione w ustawieniach aplikacji.

# Dane stownikowe

W systemie istniejg rézne dane stownikowe, ktdre s wykorzystywane w aplikacji. Do ich definicji stuzy
standardowe okno przedstawione na ponizszym rysunku.

I LangSystem - Stawki VAT

Lizta stawek VAT

StawkaaT [%] ~
L —

7

22

zw

[ o)) = o] o]

Rys. 4. Okno definicji danych podstawowych.

W okienku tym wprowadzenie nowego elementu odbywa sie przez wcisniecie przycisku ¥ (w przypadku
edycji przycisku ), a nastepnie wpisaniu tresci w liscie. Zatwierdzenie zmian odbywa sie poprzez wcishiecie
przycisku ‘¥ . Wszystkie przyciski opatrzone sg podpowiedziami, ktére pojawiajg sie po najechaniu na nie kursora
myszki. Mozemy réwniez usung¢ zdefiniowang juz wczesniej dang stownikowa. W tym celu nalezy zaznaczy¢ jg na
liscie i wcisnac przycisk z symbolem odejmowania =

W powyzszym przyktadzie przedstawione zostato okno dodawania dotyczacych stawek VAT. Podobnie mozna

zdefiniowac nastepujace stowniki: , Typy studentow”, ,Wymiary pracy”, ,Rodzaje materiatdw dydaktycznych”, , Typy
testow”, , Tytuty rabatow”, , Typy ocen”, ,Jednostki miary”, ,,Formy ptatnosci”.
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# Zarzadzanie listami

Wszystkie listy zawierajace dane umozliwiajg przestawianie kolumn, dzieki czemu mozna tworzy¢ wygodne
zestawienia danych.

Eksport do formatu Excel

Wszystkie dane z listy mogq by¢ wyeksportowane do zewnetrznego pliku typu CSV (dane rozdzielone
$rednikami) ktéry moze by¢ odczytany przez Excel. Po wcisnieciu prawego klawisza myszki na liscie pojawia sie menu
podreczne, w ktorym znajduje sie opcja 'Eksport do formatu Excel'. Po wybraniu tej opcji otwiera sie okno
przedstawione na ponizszym rysunku.

LangSystem - Zapis do formatu execl {csv)
Magrowek

YWiubar kolumn

MNazwizko

Imig

Migjzce urodzenia
Drata urodzenia
Miazto

Typ ztudenta
Mr ulicy

F.od

Ulica

Tel2

b il

Tell

Motatki
Mazwizko i imig
Lp

MIF

[ Zapisz || ¥ s |

Rys. 5. Export danych do formatu excel.

Wybor kolumn do eksportu zalezy od tego dla jakiej listy zostato otwarte okno eksportu. Czesto mozna eksportowac
wiecej informacji na dany temat niz widoczne jest w samej liscie.

Sortowanie list

W podstawowych listach istnieje mozliwos¢ zaawansowanego sortowania danych. Sortowanie odbywa sie
przy pomocy dialogu przedstawionego ponizej. Dialog sortowania danych uruchamiany jest po wcisnieciu przycisku

0znaczonego symbolem [Z¥ .
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LangSystem - Sortowanie

Porzadek sortowania

v| Mazwizko
[rriie:
[rata urodzenia

Migjzce urodzenia

K.od

Ulica E
[+]

2] Sorhj ][ X Lnului ]

Rys. 6. Zaawansowane sortowanie danych.

Po otwarciu dialogu zatadowane sg do niego nazwy kolumn pochodzace z listy, ktérg chcemy posortowad.
Nalezy zaznaczy¢ wpierw kolumny wg ktorych ma odby¢ sie sortowanie, stawiajac znacznik w kratce obok nazwy
kolumny. Nastepnie nalezy okresli¢ kolejno$¢ sortowania ustawiajac oznaczone kolumny w zagdanym porzadku. W tym
celu trzeba zaznaczy¢ zadang pozycje, a nastepnie za pomoca niebieskich strzatek z prawej strony przemiesci¢ jg do
gory lub do dotu. Po okresleniu odpowiedniej kolejnosci sortowania nalezy wcisng¢ przycisk 'Sortuj'.

W przedstawionym przykfadzie lista studentéw zostanie posortowana w pierwszej kolejnosci wg kolumny
'Nazwisko' a nastepnie wg kolumny 'Miasto'.

Filtrowanie list

Podobnie jak w przypadku sortowania dla wszystkich podstawowych list dostepne jest filtrowanie zawartych w nich

danych. Dialog w ktorym definiowany jest filtr danych otwierany jest przyciskiem oznaczonym ikong @-

W sekgji 'Sposdb filtrowania' do wyboru mamy nastepujace opcje:
o' Wizystkie pozycje — wybranie tej opcji powoduje anulowanie filtrowania.
o' Pozycje zgodne z wybrang wartoscig parametrd - po zaznaczeniu wybrane zostang wiersze, ktdre w okreslonej
kolumnie zawierajq odpowiednig wartosc.
*'Pozycje z zakresu' — wybrane zostang wiersze, ktére w okreslonej kolumnie zawierajq warto$¢ mieszczacq sie w
okreslonym zakresie.
W drugiej sekcji: ' Typ filtrd okreSlamy czy widoczne majg byc tylko wiersze spetniajgce warunek filtra, czy przeciwnie
majg by¢ widoczne tylko wiersze nie pasujace do filtra.
W kolejnej sekgji: 'Parametr wedftug ktorego odbedzie sie filtrowanie wybieramy nazwe kolumny w ktorej znajduje sie
wartos¢ (lub wartosci) wedtug ktorej filtrujemy liste, np. chcemy zawezi¢ liste studentdow do tych ktdrzy majg
okreslone nazwisko.

Ostatnia sekcja: 'Wartos¢ parametrd uzalezniona jest od sekcji 'Sposdb filtrowanid. Jezeli zaznaczona jest opcja
'Pozycje zgodne z wybrang wartoscig parametrt/, to w sekcji tej widoczna jest lista réznych wartosci i nalezy wybrac
jedna z nich.

W przypadku zas$ gdy w sekcji 'Sposob filtrowanid zaznaczona jest opcja 'Pozycje z zakresu/, sekcja zawiera dwie
rozwijane listy z réznymi wartosciami i nalezy za ich pomoca okresli¢ zakres wartosci jakie powinny wejs¢ w sktad
filtra.
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Lang5System - Filtrowanie danych

S pozob filrowania

) Wszpstkie pozycie
(%) Pozycie zgodne 2 wobrana wartofcia parametiu

) Pozycie z zakiesu

(*) Pokaz O Ukryi

Farametr wedhug ktdrego odbedzie sieg filtrowanie

ImiE

Migjzce urodzenia
Typ studenta
Mizsto

F.od

Jaworzki

Y

K.amifizka i

K.razinzki

Krasuska B

Miepotomszki

M owak, b
| @ i | 3 anui |

Rys. 7. Zaawansowane filtrowanie danych — filtr wg wartosci.

W przyktadzie przedstawionym powyzej lista studentdow zostanie zawezona, do studentéw o nazwisku 'Niepofomski .

Wyszukiwanie w listach

Dialog stuzacy do okresSlania parametrow wyszukiwania danych otwierany jest przyciskiem oznaczonym ikong i

Wpierw nalezy wybra¢ kolumne, w ktorej bedziemy wyszukiwali okreslonego tekstu.

W drugiej sekcji mamy do wyboru nastepujace opcje:
e 'Od poczatku tabell - okresSlamy, czy przeszukiwanie odbywa sie od poczatku tabeli (listy w ktérej wyszukujemy
danych), po zaznaczeniu tej opcji znaleziony zostanie pierwszy wiersz, ktdry w wybranej kolumnie zawiera szukang
wartosc.
e 'Od aktuainej pozycji kursord — po zaznaczeniu tej opcji znaleziony zostanie kolejny wiersz, ktory w wybranej
kolumnie zawiera szukang wartos¢. Opcje te nalezy stosowac, gdy chcemy wyszukiwac kolejne wystgpienia
szukanego tekstu.

Mozemy tez wybra¢ dodatkowe opcje wyszukiwania:
e 'Porownuj tylko cate wyrazy — wyszukiwane bedg tylko te wiersze z listy, ktdre w wybranej kolumnie majq
doktadnie taki sam tekst jak wpisany w polu ' 7Tekst.
'Uwzgledniaj wielkosc lite — tak jak w poprzednim przypadku, z tym Zze w poréwnywaniu tekstow zostanie dodatkowo
uwzgledniona wielko$¢ liter.

-10-
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LangSystem - Wyszukiwanie

K.alurna

{(#) 0d poczatku tabel

() 0d akbualnej pozycii kursora

Opcie wyzzukivania

[ ] Pordwn tylka cale wyrazy

[ ] Uwzgledniaj wislkose liter

Szukany tekst

Tekst: | Hiepokom |

[ 8 znaie J[ X anuii |

Rys. 8. Zaawansowane wyszukiwanie danych.

W przyktadzie przedstawionym powyzej znaleziony zostanie pierwszy student na liscie, ktdérego nazwisko rozpoczyna
sie od tekstu 'NMiepotorn'.

-11-
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4. Struktura aplikacji

# Schemat struktury

Pierwszym etapem pracy z aplikacja jest odzwierciedlenie struktury szkoty w programie. Struktura ta ma za
zadanie usystematyzowanie i przyspieszenie dostepu do informacji na temat grup.
Struktura, sktada sie z elementdw:

JEZYK

PROFIL POZIOM ‘ ‘ GRUPA

gdzie jezyk moze zawiera¢ wiele profili, kazdy profil moze zawiera¢ wiele poziomdéw a kazdy poziom moze zawierac

wiele grup.

Przykfad podziatu podany jest na ponizszym schemacie:

ANGIELSKI JEZYK
/ \
OGOLNY ‘ BUSSINES ‘ PROFIL
POCZATKUJACY ‘ ZAAWANSOWANY POZIOM
SZIléglIfNY GRUPA Z1 GRUPA
GRUPA 72

Rys. 9. Schemat struktury aplikacji

Podziat ten nalezy zorganizowac¢ tak by odpowiadat strukturze szkoty. Zazwyczaj strukture na poziomach
JEZYK, PROFIL, POZIOM definiuje sie na poczatku wdrozenia systemu. Jest to stata czeS¢ struktury, ktdra zmieniana
jest jedynie wtedy, kiedy zmienia sie profil dziatania szkoty.

Dalsze elementy struktury: ROK SZKOLNY, GRUPA definiowane sg w kazdym roku szkolnym w zaleznosci od

aktualnego stanu szkoty.

-12-
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# Definicja jezykow

Definiowanie jezyka odbywa sie w menu: 'Struktura organizacyjna --> Jezyki'.

'] LangSystem - Definicja jezykow

Lizta jgzykdw w jakich prowadzone jest hauczanie

J M azwa | |
| Angielski

| Niemigcki
*

Mazma jezyka:

| |

v W

Rys. 10. Formularz definicji jezyka.

System nie pozwala usuna¢ jezyka w ramach ktérego zdefiniowano juz profile, w takim przypadku wygenerowany
zostaje stosowny komunikat.

# Definicja profili

W ramach jezyka mozna zdefiniowa¢ dowolng ilo$¢ profili. Definiowanie profilu odbywa sie w menu: 'Struktura

organizacyjna -> Profile'.
Anogielzki

'E] LangSystem - Definicja profili

J Mazwa
J Podstawom
J Buzsinesz

| Kids
LangSystem - Profil 3]

Mazwa profilu:

| Buszines |

L W Zapisz ] [ X Anului ]

v ¥

Rys. 11. Formularz definicji profili jezyka.

Podobnie jak w przypadku jezykéw, nie mozna usuna¢ profilu, jezeli przypisano juz do niego poziomy.
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# Definicja poziomow

W ramach wybranego profilu mozna definiowa¢ poziomy. Definiowanie poziomu odbywa sie w formularzu otwieranym
z menu: 'Struktura organizacyjna — Poziomy'.

VB Langsystem - Definicja poziomow

J M azwma

Py
| Poczatkujacy N

ﬂ S1ednio zaawanzowany
J £ aaWansonany =

| |:|i:5: p oziomu

Rys. 12. Formularz definicji poziomow.

W przypadku gdy na dany poziom zdefiniowano juz grupy nie moze on zostac juz usuniety.
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# Rok szkolny

Kolejnym elementem struktury organizacyjnej jest rok szkolny. Formularz definicji roku szkolnego otwierany
jest z menu: 'Struktura organizacyjna --> Rok szkolny'.

'] LangSystem - Rok szkolny

I | Rok szkolny

|D'ata rozpoczecia |Data zakoriczenia |Aktualy |

2004-03-M 2005-08-30 Tak.

LangSystem - Mowy rok szkolny

M azwa roku szkolhego:

Data rozpoczecia; | 2004-09-01

Data zakorficzenia: -E-
Standardowy termin sphat rat wroku szkalwm |2DD5 06-30

J Lp |Nazwa schematu rat Bktualny rok w zpstemie

ﬂ 1 Schemat rat 1 - standardowe E-1 015

J 2 Schemat rat 2 [ XK Anului ] L " Zapisz ] -11-10
-12-10

J 3| Schemat rat 3

] 4 2005-03-05
] 5 2005-04-15
i

E 2005-05-3

b

e L« JL» JL» JL + JL g [ X J[ Schemayrat || B |

Rys. 13. Definigia lat szkolnych.

|4

Definicja roku szkolnego sktada sie z nazwy oraz z zakresu obowigzywania. W systemie moze istnie¢ dowolna ilos¢ lat
szkolnych ale tylko jeden rok moze by¢ oznaczony jako aktywny. Wybranie aktywnego roku odbywa sie przez
zaznaczenie opcji 'Aktualny rok w systemie'.

W systemie musi istnie¢ przynajmniej jeden aktywny rok szkolny aby mozna byto definiowac grupy.
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Schematy rat

Dla roku szkolnego mozna zdefiniowa¢ dowolng ilos¢ schematdw rat.

Schematy te wykorzystywane sg w momencie zapisu studenta do grupy. Mozna wtedy wybra¢ wedtug ktérego
schematu zdefiniowac studentowi raty. Dzieki temu zapis studenta do grupy jest szybki i ma on rozpisane raty

w okreslonych terminach.

Definicja schematow rat

Fak zzkolny 2EIEI¢1HEEIEIE|
Schematy rat
J Lp | Mazwa schematu rat | ad
ﬂ 1 Schemat rat 1 - standardowe
J 2 Schemat rat 2 =
J 3| 5chemat rat 3

[

Terminy rat schematu

J Nr raty | T ety sphaty Rata w roku szkolnym

—— (2]
- Mr raty: | ;.n'|

l 3 200412-1

4 2005-031 - : —

| Termin zpkaty | O0E-07-3 i

] 5 2005-04-1

] B 2005054 | Domysing kwota: | |

# 7 2008-07-3

= & I x

Rys. 14. Definicia schematow spfat rat dla roku szkolnego.

W celu zdefiniowania nowego schematu nalezy wprowadzi¢ wpierw jego nazwe a nastepnie podac terminy

kolejnych rat.

Dla poszczegdinych rat mozliwe jest takze podanie domysinych kwot rat. W momencie wprowadzania rat studenta na

podstawie schematu mozna zdecydowac czy kwoty te majg by¢ réwniez przepisane.
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5. Studenci

Modut studenci otwierany jest z menu 'Dane ogdlne -> Studenci'. LangSystem prowadzi rozbudowang

ewidencje studentdw. Lista studentéw jest tak skonstruowana, ze do minimum ogranicza czas potrzebny na wglad we
wszystkie dane studenta oraz na wykonanie niezbednych operacji zwigzanych z danym studentem.

Z lewej strony formularza znajduje sie lista studentow (nazwisko i imie). Po zaznaczeniu danego studenta jest wglad
w jego dane, ktore pogrupowane sg tematycznie w zaktadkach.

Wybierajac studenta, w poszczegdinych zaktadkach, mamy wglad w nastepujace informacje:

@)
@)
O
O

O O O O O

O

Dane osobowe,

Zdjecie,

Dane kontaktowe,

Grupy do jakich przypisany jest student

- Kwota do zapfaty i aktualnie wpfacona za grupe,

. Informacje o ratach — terminy, wielkosci rat, kwoty wptacone,
«  Lista wystawionych dokumentow kasowo/bankowych,

«  Lista wystawionych faktur/rachunkéw,

«  Rabaty, jakie otrzymat student w momencie zapisu do grupy,
+  Lekcje studenta w ramach grupy,

- Deklaracje uczestnictwa w kursie,

Poziomy nauczania przypisane studentowi,

Towary i ustugi nabywane przez studenta,

Wypozyczenia materiatow dydaktycznych przez studenta,

Wyniki testow,

Swiadectwa wystawione dla studenta,

Umowy zawarte ze studentem.

Z poziomu studenta mozna dokonac nastepujacych operacji:

(0]

@)
O
@)
@)
@)
@)
@)
@)
@)
@)

Zapis do grupy, zmiana grupy, zmiana opfaty za grupe, zmiana systemu optat, wypisanie z grupy,
Definicja rat, zmiany w ratach,

Wprowadzenie, zmiany i usuwanie dokumentow kasowo/bankowych

Wystawienie, zmiany, usuwanie i korekty faktur/rachunkow,

Okreslenie poziomu ucznia,

Sprzedaz towaru/ustugi,

Wypozyczenie materiatu dydaktycznego,

Wystawienie $wiadectwa,

Wprowadzenie deklaracji uczestnictwa w kursie,

Wprowadzenie umowy,

Wydruki (Wydruk ‘Informacje dla studenta’, kasowe/bankowe, faktury/rachunki, korekty, wyniki testow,

wydruk Swiadectwa, deklaracje uczestnictwa, umowy).

Nad listg studentéw znajduje sie kontrolka do szybkiego wyszukiwania/filtrowania studentow. Wystarczy

wpisa¢ poczatek nazwiska studenta. Jesli wybrana jest opcja ‘Szukaj’ system znajdzie pierwszego studenta na liscie
0 nazwisku zaczynajacym sie od podanego ciggu znakow. Jezeli zas wybrana zostata opcja ‘Filtruj’ system zawezi liste
studentdw do tych, ktorych nazwisko rozpoczyna sie od wpisanego ciggu znakdw.

) Szukaj (3 Filtru

Rys. 15, Szybkie wyszukiwanie/filtrowanie studentow.,

Pod listg studentéw znajduje sie dodatkowe opcje zawezajace liste studentow.

Fakres ztudentdw

[] Tylko zapizani do grup w aktualmm roku
[ ] Tylka na wybranym poziomie w aktualkngm roku

Rys. 16. Opcje zawezania listy studentow.,
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Zaznaczenie opcji 'Tylko przypisani do kursow w aktualnym roku' powoduje zawezenie wyswietlanej listy studentow
tylko do tych, ktérzy przypisani sa do grup w aktywnym roku. Zaznaczenie opcji ‘Tylko na wybranym poziomie
w aktualnym roku’ zaweza liste studentow do tych, ktdrzy w aktualnym roku majg przypisany poziom nauczania taki
jak wybrano w gtéwnym filtrze aplikagji.

'B Studenci

L | Lista studentow | Wypopczenia | Testy |  Swiadectwa |  Umowy
(%) Szuka ) Filtng Ogélne | Kontakt (I Kursy [ Poziom | Ustugi
Lp | Shudent | _ =
1 !-- M azwiskio: |Jawurowska |
2 K.amifizka Jolanta K W Irmie: |f-\nita |
Siieginshilbanose K Wwindwietlane: |Jawu:urowska Anita |
4| Komar Aldona K
5 Leja Zygmunt K Typstuderta: | Zuyczainy v|
B Mowak Lidia KW
7 | Fomariski Adrian K Data wodzenia | 19801111 5
8| Stafie] Katarzyna L3 Migjzce urodzenia: |Hadnm |
9 Stalowowolzka Monika K I-:.'J :
10| Stopief Anna K W PESEL. | | [ B Zdiccie ]
11| Tamowska Janina K NIP: |390-36-43111 |
12 Twardowski Jakub K W i dowaody osob.: | |
13 Zdankow k.amil K
Mr paszpaortu; | |
Dodatkowy opis:
he
Zakres studentow
[ Tylko zapizani do grup w akbualngm roku
[ Tylko na wybranym poziomie w akiualnm roku
L« JL <« JL » L » |+ JL @ [ X J[ &8 & | é | [
Tryb pracy: Przeglad  Filtr danwch Brak. Liczba rekorddw:; 13

Rys. 17. Formularz Studencr’,

Na liscie studentdéw obok nazwiska i imienia mogq wystepowac obrazki z symbolami ‘K’, ‘U’, ‘W’. Majg one na
celu szybkie zidentyfikowanie zalegtosci ucznia i sg dodatkowym elementem kontroli. Ich znaczenie jest nastepujace:

KJ - uczen zalega z ptatnosciami za kursy,
) - wystawiono dla ucznia fakture przelewowa na ustugi i minat termin jej zaptaty,
W - minat termin zwrotu materiatu dydaktycznego wypozyczonego przez ucznia.

Wprowadzenie nowego studenta odbywa sie po wcisnieciu przycisku oznaczonego ikong +.

Imie: |Jan |

M azwizk.o: | K.owealzki |

" péietlane: | Kowalski Jan Tomazz |

Top studerta | TS - |

| o Zapisz || 2 s |

Rys. 18. Dialog wprowadzania nowego studenta.

Edycja danych studenta odbywa sie zgodnie ze schematem opisanym w punkcie Ogdine zasady pracy z aplikacja.
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# Grupy studenta

Zaktadka 'Kursy modutu ‘Student' daje wglad w grupy do ktdrych przypisany jest student. Jezeli w gtdwnym
oknie programu zaznaczona opcja ‘Tylko aktualny rok' to widoczne beda grupy studenta z aktualnego roku. Jesli
zachodzi potrzeba wgladu w grupy ucznia ze wszystkich lat wystarczy odznaczy¢ opcje * Tylko aktualny roK.

W goérnej czesci zaktadki znajduje sie lista grup do ktérych przypisany jest student. Widoczne s tutaj
podstawowe dane na temat grupy: kod grupy, system spfat, koszt dla ucznia, suma wptacona, kwota jaka pozostata
do zaptaty, sposob zaptaty, taczny rabat, ptatnik.

W dolnej czesci formularza, w poszczegdinych zaktadkach, widoczne sg petne informacje zwigzane z grupg studenta
(raty, dokumenty kasowo/bankowe, faktury/rachunki, rabaty, lekcje, deklaracje uczestnictwa).

| Kursy |

Grupy do kkdrych zapisany jest student

Lp F.od grupy | System sphaty | Do zaphaty “Wptacone | Pozostabo | kgceny rabat | Phatnik

4 1411 Angielsi Raty 16439,00 2 | E43002  300%) 0

4 [

[__@ Pravpizz dao grupy ][ Eduzja ][ IJzur 2 grupy Hﬁ Wodruk dla studenta ]H

|1

Dane na temat kursu

Raty |Dukument}l Faktury Rabaty Lekcie Deklaracja
Mrraty | Termin wpkaty | Fwata bez rabatu| Fabat | Do zapkaty | Wpkacone Pozostato |wagi -~
b 1060118 425,00 300 N22h N22h 0,00
¥ 2 0601-139 428,00 300 N225 N225 0,00
3| 06-04-01 426,000 300 411225 175,50 236,75
b/
am >
[ Drefinicja rat ][ Anuluj pozostate raty ]

Rys. 19. Modut 'Studenci’ — widok grup do ktorych przypisany jest student.

W zaktadce tej mozna szczegdtowo dokonaé kontroli wptat studenta. Jest wglad w kwoty jakie zostaty
zaptacone i jakie pozostaty do zaptaty poszczegdlnych rat oraz catego kursu. Dodatkowo raty catkowicie zaptacone
zostaty oznaczone znakiem ¥ . Takim znakiem oznaczone sg tez grupy za ktdre zaptacono catg naleznoé¢. Ponadto
raty niezaptacone a juz przeterminowane wysSwietlane sg czerwong czcionka. Dzieki temu szybko mozna okresli¢ stan
wplat studenta.

W przypadku gdy usunieto studenta z grupy, raty ktore byty niezaptacone oznaczone sg znakiem X

W kazdym momencie mozna wydrukowac (przycisk 'Wydruk dla studenta”) petne informacje o zapisie ucznia
do grupy, np. w celu przekazania pisemnej informacji studentowi o jego finansach.

[_@ Wiodrak dla studenta ]E]

Wvdruk dla studenta
Wewdruk dla skudenta - 2 rabatami rak

Rys. 20. Wydruki z informacjami dla studenta.

Po kliknieciu w strzatke obok przycisku dostepne sq dwie wersje wydruku. Pierwszy wydruk nie zawiera informacji
o rabatach na poszczegolne raty, drugi zawiera te informacje.
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Data: 2004-12-18
Informacje dla studenta: Monika Stalowowolska

Kurs
Kod grupy: C1-1
Czas towania kursu:  2004-08-01 - 2005-06-30
Lektor. Kaowalewski - Adrian
Podrecznik: Eko & Friends 3
Liczha godzin: ad

Rabaty studenta
Lp  Procentupustu  Tytut rabatu

1 ] Druga osoba z modziny
Hazem: 3%
Lekcje
Lp  Dzieh tygaodnia Czas thwania Mr =ali
1 Poniedziatek 11:00 —1Z:00 2
2 Crzwartek 10:18 —11:15

Terminy wplat

Mrraty  Ternin wptaty Kwota Wptacone Pozostato
1 2004-11-01 27500 27500 0poo
2 2005-01-20 27300 22500 a0,00
3 2005-02-23 27300 a,00 275,00
fil 2005-04-20 27300 a,00 275,00

Rys. 21. Wydruk ‘Informacje dla studenta’, wersja bez rabatow rat,

@ Zapis studenta do grupy.

Student moze zostac zapisany dowolnej liczby grup w danym roku. Aby przypisa¢ studenta do grupy nalezy
klikna¢ przycisk ,Przypisz do grupy” w zaktadce ‘Grupy’. Otwiera sie okno zapisu do grupy jak na ponizszym
przyktadzie.

Elementy, ktére musza by¢ wypetnione obowigzkowo przedstawione zostaty pogrubiong czcionka.

Za pomoca rozwijanych list nalezy wybra¢ studenta oraz grupe do ktérej student ma by¢ zapisany.

Dla utatwienia, grupy na liscie wyswietlane sg wraz z informacjg o jezyku, profilu i poziomie nauczania. Widoczny jest
takze poziom zapetnienia grupy (liczba zapisanych stuchaczy / maksymalna liczba stuchaczy).

Na liscie grup nie sg widoczne grupy, do ktérych student jest juz zapisany. Ponadto w zaleznosci od tego jak
skonfigurowana jest kontrola poziomdéw studentéw w module ‘Ustawienia’ lista grup moze zosta¢ dodatkowo
zawezona (Patrz modut ‘Ustawienia’, zaktadka ‘Kursy’).

Kolejng czynnoscig jest okreslenie systemu sptat, czyli sposdb w jaki uczen bedzie ptacit za udziat w kursie.
Istniejq trzy systemy wptat:

oRaty — po przypisaniu do grupy definiuje sie system rat,

oOpfata z gory — podaje sie kwote opfaty za grupe,

oOpfata za godziny — nie podaje sie opfaty za grupe.

Dla ucznia mozna okresli¢ dowolng ilos¢ rabatéw. Rabaty sumujq sie i zostaje wyliczana koricowa optata dla ucznia.
Jest to kwota sugerowana ktéra moze by¢ zmieniona przez operatora programu.

Na poziomie przypisania do grupy mozliwe jest okreslenie ptatnika (z modutu kontrahenci). W sytuacji gdy wybrany
jest kontrahent jego dane pojawiajg sie na dokumentach kasowych i fakturach.

W kazdym momencie w tym samym formularzu mozna dokona¢ zmian w zapisie ucznia do grupy.
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Przypisanie studenta do kursu X

Student . armnifizka Jolanta
-gnului
Kod grupy B1-1 Angelski / Ogdlmp /BT [0/14) w x
D ata zapisu 2006-07-31 i
System splat Raty "
[ Pratrik:
R abaty
Lp | Tutuk Pracent
B 1 Druga ozoba z radzing 700

4 Dodi | | E& Edptui | | 3 Usun |

Standardow kogszt kursu 1700
taczry rabat studenta 00
Faozzt kurzu dla studenta 1581.00 zt

Rys. 22. Modut ‘Studenci’ — Przypisanie studenta do grupy

# Definicja rat studenta

W przypadku ratalnego systemu sptat za kurs konieczne jest zdefiniowanie rat w jakich student bedzie sptacat
swoje zobowigzanie. Definiowanie rat polega na wprowadzania kolejnych termindw i kwot poszczegdlnych rat.

Wprowadzanie rat odbywa sie w dialogu ‘Definicja rat'. Dialog ten otwierany jest automatycznie po zapisie
ucznia do grupy (po wybraniu ratalnego systemu spfat). Okno moze zosta¢ otwarte rowniez z modutu ‘Studenci’, po
wecisnieciu przycisku ‘Definicja rat’ w zaktadce ‘Kursy -> Raty'.

W dialogu, poza listg rat, zawarta jest informacja o kwocie jaka nalezy roztozy¢ na raty, kwocie juz roztozonej na raty
oraz o kwocie jaka pozostata do roztozenia na raty.

Raty mozna dowolnie modyfikowaé, nawet jesli zostaty czeSciowo badz catkowicie zaptacone. System auto-
matycznie rozktada wpfacong kwote na kolejne raty.

@ System pozwala na wprowadzenie réznych rabatéw do poszczegdinych rat.
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Definicja rat w jakich sptacana bedzie oplata za kurs

K.oszt kursu bez rabatu; | 1}‘|:||1|:||:||
Koszt kursu dla studenta; | 1549{|:||j||
Kawata rozdzielona na raty | 1549{|:||j||
Kwata pozostata do rozdzielenia | |:|f|:||:||
Drefinicja rat
Mr raty T ermir wpkaty Famota bez rabatu Fiabat Kwota do zaplaty -~

b 20051 2-01 42500)  a00] 412,25

2 2006-02-M 425,00 300 412.25

3 2006-04-M 425,00 200 412,25

4 2006-04-0 425,00 200 412,25

b

[ + Nu:uwa] [ Ed_l,ltui] [ ¥ Usur ] [Llsuﬁ wsz_l,lstkie] [ Schernaty rat ] [ R dvanamigrnie ] [ *? R enumerj

Rys. 23. Dialog definicji rat,
Definicja rat jest bardzo elastyczna i moze odbywac sie na wiele sposoboéw w zaleznosci od aktualnych potrzeb:
o Wprowadzanie pojedynczych rat - jest to najbardziej elastyczny sposob definiowania rat ale tez zajmuje

najwiecej wiecej czasu. Raty wprowadza sie tutaj pojedynczo wciskajac przycisk 'Nowa'. Dla kazdej raty indywidualnie
okresla sie kwote, termin sptaty i ewentualnie rabat.

Mowa rata 3]

Fanota do podziaku [po rabacie]: |4‘I 2.25 |

Mr raty: 2|
Termin spkaty: 15|

Fawota raty bez rabatu: | 425,|:||:||
Rabat %] | 300
Fwota po rabacie: | 1225 |

wani:

Rys. 24. Wprowadzanie pojedynczej raty.
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o Rownomierne roztozenie rat — jest to najszybszy sposdb definicji rat. Po wcisnieciu przycisku 'Rownomiernie'
pokazuje sie dialog przedstawiony ponizej. Okreslamy w nim liczbe rat oraz poczatek i koniec terminu sptat.

Rownomierny rozklad rat X

| . J Wokona
:

Poczatek termin; | S006-02-01
K.oniec terminu; | S006-02-01

Liczba rat: |

Rys. 25. Rownomierny rozktad rat.

Po wcisnieciu 'Zapisz' system wprowadza raty w zadanej ilosci, rownomiernie rozktadajac ich kwote rat oraz
rownomierne odstepy w zadanym okresie.

o Schematy rat - pozwala wykorzysta¢ schematy rat przypisane do aktualnego roku szkolnego. Po wcisnieciu
przycisku ‘Schematy rat’ otwiera sie formularz z schematami rat w aktualnym roku, skad mozemy wybrac dla studenta
zadany schemat. Schematy rat mozna wykorzystywa¢ na trzy sposoby:

= Przenies¢ tyko terminy wptat a kwoty wprowadzi¢ indywidualnie w module ‘Definicja rat’;

= Przenie$¢ terminy rat a koszt kursu studenta rozdzieli¢ rGwnomiernie na poszczegolne raty;

= Przenie$¢ terminy rat wraz z kwotami zdefiniowanymi w schemacie.

Wybor schematu rat

nemmaty rat

Lp Mazwa zchematu rat ~
1 2 ratu

3 m 4 raty

A

Terminy rat zchematu

Mr raty Termin zpkaty Darmyélna kwaota L
4 1 2008-12-0 500,00
2 2006-02-01 500,00
3 2006-04-01 500,00

4 2006-04-01 500,00 L3

(<

() Przepisz tylko terminy rat
(%) Przepisz terminy rat i rozdziel kwote réwnomiemnie
() Przepisz terminy i kwoty rat

Zaokraglaj kwote rat do; ’ v Mbierz] ’ X Anu ]

Rys. 26. Wybor schematu rat.

Mozliwe jest mieszanie poszczegdlnych sposobdw wprowadzania rat. Mozna np. W dialogu definicji sptat ratalnych
wprowadzi¢ jedng rate wciskajac przycisk 'Nowa' (wptata poczatkowa) a nastepnie roztozy¢ pozostatg kwote
rownomiernie wciskajac 'Rdwnomiernie’.
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Wprowadzajac raty mozna podawa¢ dowolne termin ich sptat. Moze zdarzy¢ sie wiec tak, Ze pierwsza rata bedzie
miata termin pdzniejszy niz rata druga. System pozwala uporzadkowac raty wg terminu ich splaty — stuzy do tego

System kontroluje poprawno$¢ rat. W przypadku gdy raty nie zostang utozone do konca (nie zostanie catkowicie
podzielona kwota) nie bedzie mozliwe wprowadzanie wptat przez danego studenta. Ponadto podczas uruchamiania
systemu pojawi sie komunikat o tym Zze istniejq studenci bez zdefiniowanych rat.

Podczas zamykania dialogu ‘Definicja rat’, w przypadku gdy warto$¢ utozonych rat jest rézna od opfaty za kurs
studenta, pojawia sie komunikat przedstawiony ponizej.

Potwierdz X

P kKoszt kursu ucznia (1649,00) jest rozny od kwoky rozdzielonej na raty (1236,75) |

!

Czy ustalic koszk kursu ucznia na kwoke wynikajacy ze zdefiniowanych rak?

[ Tak H Mie: ][ Anulu; ]

Rys. 27. Komunikat podczas zamykania dialogu 'Definicja rat”.

Mozna zdecydowac, czy ustali¢ koszt kursu studenta na taki jak wynika ze zdefiniowanych rat (wciskaja¢ ‘Tak"), czy
raczej poprawi¢ utozone raty (wciskajac ‘Nie’ lub ‘Anuluj’).

# Wpiaty studentow

Z modutu 'Student’ mozliwe jest przyjmowanie optat studentdw. Przed dokonaniem wptaty nalezy
zlokalizowaé ucznia, wybra¢ zaktadke 'Grupy', zaznaczy¢ grupe za jakg bedzie wpfata a nastepnie w zakladce

‘Dokumenty’ wcisngé przycisk ‘Nowy' oznaczony ikong tﬁ' Otwarty zostaje formularz nowego dokumentu.
Wprowadzanie dokumentéw zostalo opisane w punkcie Administracia - Wprowadzanie  zapisow
kasowych/bankowych.

# Faktury za kursy

W LangSystem dokumentami, ktére regulujg sptaty kurséw sg KP, KW, WBP i WBR. Faktury sg elementem
dodatkowym i nie biorg udziatu w kontroli finansdéw ucznia.

Faktury za kursy mogg by¢ wystawiane do wprowadzonych wczesniej dokumentdw kasowych lub jako faktury

przelewowe. Przed wystawieniem faktury pojawia sie dialog, w ktdrym mozna okresli¢ w jaki sposdb wystawiana jest
faktura.

Wybor typu Faktury (%)

R odza faktury

(%) Fakbura za wystawione dokumenty

() Fakbura przelewowa [bez wystawionych dokumentdw]

’ v Mhierz] ’ XK Anul ]

Rys. 28. Wybor sposobu wystawiania faktury za kurs.
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Podczas wystawiania faktury do wystawionych dokumentéw mozliwe jest wybranie, ktore dokumenty maja
wejé¢ w sktad faktury. W dialogu pojawiajg sie tylko te dokumenty, do ktérych nie byto jeszcze wystawionej faktury.

Dokumenty X

Wnbar dokumentaw do Faktury
Shudent B anasziuk. Halina
Grupa B1-1
Dakurmenty do ktdmch nie wostawiona faktur O g
Lp Mr daokurmemntu Drata Kanota T kgt -
i 1 00041/KP/2004 2004-12-16 20,00 zt Opkata za kurs jezykowy!
L 2 00039/KP/2004 2004-12-16 32.00 zt | Optata za kurs jezykowy.
3000384 P2004 20041216 23,00 2t | Opkata za kurs jgzpkowy, Shu
w
< >
taczna kwota zaznaczorypch dokumentoe: 5200 =+
’ \/ Mbierz] ’ x Anulu ]

Rys. 29. Wybdr dokumentow wchodzacych w sktad faktury.

W celu wybrania wiecej niz jednego dokumentu nalezy przytrzymac przycisk ‘Ctrl’ i myszka zaznaczyc

odpowiednie dokumenty. Mozna zaznaczy¢ wszystkie dokumenty wciskajac przycisk E_ Po wcisnieciu przyciskuD
wszystkie dokumenty zostajq odznaczone. Na dole dialogu znajduje sie taczna kwota na jakg zostanie wystawiona
faktura.

W ten sposdb mozna wystawic fakture oddzielnie do kazdego dokumentu lub fakture zbiorcza.

Pozycja faktury tworzona jest automatycznie. Jezeli w definicji grupy wybrano ustuge, to dane tej ustugi (nazwa,
stawka VAT, PKWIU, jednostka) sg automatycznie wstawiane do pozycji faktury za ten kurs. W takiej sytuacji
wystawienie faktury sprowadza sie jedynie do potwierdzenia (przycisk "Wystaw").

W przypadku faktury przelewowej nalezy recznie doda¢ pozycje faktury. Wystawianie faktur zostato opisane
w punkcie Przeglad faktur.
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# Deklaracja uczestnictwa w kursie

Po zapisie studenta do grupy mozliwe jest wprowadzenie i wydrukowanie deklaracji uczestnictwa w kursie.
Deklaracje studenta znajduja sie w zaktadkach ‘Kursy -> Deklaracja” modutu ‘Student’.

| Deklaracja

Data deklaracii Sporzadzik W artogs
3 0e-02-01 Jaromir Kowalzki 1 643,00 =
[ Definiu deklaracie “ I zun ]

Rys. 30. Zaktadka deklaracji uczestnictwa w kursie.

Wprowadzenie i zmiana deklaracji odbywa sie za pomoca przycisku ‘Definiuj deklaracje’. Otwierany jest dialog definicji
deklaracji. Przy wprowadzaniu deklaracji praktycznie wszystkie dane wypetniane sg automatycznie na podstawie
danych ucznia oraz danych grupy.

Deklaracja uczestnictwa w kursie &
Ogdlne | Pratnogci
M agkdwek:
Misiscowast | Fizeszdu | Data |06-08-01 5]
Fatmil,
Student |Jawurnwska Anita " | Ma wypdruku |Jawurnwska Apita |
Ulica |,ﬁ,pteka[2_l,l 19 | Miejscowade |Fia|:||:|m |
MIP / PESEL |39|:|.33.49.1 11 | Telefon |[|:|39] 3932211 |
ks
Grupa 811 Angielski / Daélny / &1 | Datazapisu 060304 5|
Mazwa |.-'1'-.1 -1 Anaielzki / Oadlog AT |

llagé 40 JM Cena 4123 Wartns’é| 1549|

Famata shownie |ieden tysiac szedceet coterdziedei deiewied zhatwch zero groszy |

|rire
Déwiadczenie 1

Drokument ten nie ezt dowodemn ksiggowym i nie stanowi podstavy odliczenia podatku dochodowego od ozdb fizycznych
zgodnie z art. 27a ust.1 pkt 3 It.C oraz art. 27a ust. B ustavey o POOF z dria 1991-07-26.

Déwiadczenie 2

Déwiadczam, Ze zapoznatem,/am sig 2 regulaminem stuchacza i akceptuje jego warunki oraz deklaruje kwote kursu
wynik.ajaca 2 ninigjzze] deklaraci,

| & Duki | [ [ Podgad | [ zevisz | [ X anuni |

Rys. 31. Dialog definicji deklaracji uczestnictwa w kursie.
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W deklaracji przewidziano dwa pola tekstowe na oswiadczenia. Standardowa tre$¢ o$wiadczen wprowadzana jest
w danych stownikowych ‘Dane stownikowe -> Dane deklaracji uczestnictwa w kursie’. Tre$¢ oSwiadczen moze zostac
zmieniona na deklaracji.

W zakfadce ‘Ptatnosci’ zawarte sg informacje o kwotach i terminach sptat (uzupetniane na podstawie rat studenta)
oraz o koncie bankowym szkoty.

Deklaracja moze zosta¢ wydrukowana na wzorze jak przedstawiono ponizej.

Miejzcowods, datar Rzeszdw 06-05-01

DEKLARACIA UCZESTNICTWA W KURSIE

! Reczel

PEATNIK

Mazwat Jaworowska Anita

Uica: &ptalarzy 29 MNP fPESEL:  390-33-43-111

Miejscowosé:s  Radom Tel.: (039)293-22-11

KURS

Mazwa: Al-1 Angielski/ Ogily / Al

Data zapisue 06-03-04 Tasé: 40 M godz. Cera: 41232

il arbad & 1 649,00 zt

Shownie jeden bysigc szefdset caterdriedd driewied ztobych zero groszy

PEATNDSCI

Pratroid Terrin kwwota do zaplaty

1 0g-01-1% 412,25 ot

2 0g-01-14 412,25 2t

3 06-04-01 412,25 ot
ipta cona: 1000002+
Pozostato do zaptaty (49,00 2

Fratnicéci przelewern nakedy bierows na nastepuigcy numer konta:

Jezykowa Szkota Dernonstracyjna
Testetrow 19; 39-100 R zeszdw
Eank Palski
00391-12393-00000-1200-129

Cokurrent ten nie jest dowodembsiegowani nie stanow podst s odiczenia podathy dochodoveqa od aedh fizyeznivch 2qadrie 2 art . 272
ust,1 pkt 3 S oraz art, ZPaustb stawey o POOF 2 dnia 1991-07-26,

Ciwadezan, 2e zapoznaternfamsie 2 requlaninernstuchacza i akeeptuje jego warunki oraz deldaruje kwate bursu wyniksjacq 2 niniejszej
deldaraci,

Fogbe werestnda ke Wstawiafey

Rys. 32. Wydruk deklaracji uczestnictwa w kursie.
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# Poziomy studentow

LangSystem pozwala przypisywac studentom poziomy nauczania. Poziomy nauczania dotycza okreslonych
jezykdw i profili a przypisywane sg studentom na poszczegdlne lata szkolne.
W danym roku szkolnym dla okreslonego jezyka i profilu mozna przypisa¢ studentowi tylko jeden poziom nauczania.
Dzieki tej funkcjonalnosci mozna okreslic na jakim etapie nauczania jest student w ramach danego jezyka a nawet
profilu oraz $ledzi¢ jego postepy w nauce.

Poziomy studentéw mogg miec szersze znaczenie niz tylko czysta ewidencja. Postugujac sie ustawieniami programu
mozna skonfigurowa¢ system tak, by zapis studenta byt mozliwy tylko do grupy o takim samym poziomie. Ponadto
system moze blokowa¢ zapis do wiecej niz jednej grupy danego poziomu w roku szkolnym.

W zaktadce ‘Poziom’ modutu ‘Student’ jest lista pozioméw studenta zawierajgce podstawowe informacje o poziomie
(Rok szkolny, jezyk, profil, kto i kiedy wprowadzit).

Lista poziomow zalezy od gtdéwnego filtra aplikacji. Jezeli wybrana jest opcja ‘Tylko aktualny rok’, lista poziomoéw
studenta dotyczy tylko aktualnego roku.

| Poziom |

Poziomn studenta

Roak zzkalny Jezyk, Profil Poziom W prowadzik Data wprowadzenia A
|4l 2005/2008 Angielzki |IZIgnf|Ir'|_',' Jarornir Kowalski | 06-03-0

2005,/2006 Miemiecki Ogdlqy M1 Jaromir K.owalzki 0e-0a8-01

b
] >
W provads ][ Emief ][ WENTy

Rys. 33. Lista poziomow nauczania przypisanych studentowi.

W zaktadce ‘Poziom’ mozliwa jest petna edycja poziomdéw studenta. Zarzadzanie poziomami studentow
zarezerwowane jest dla uzytkownikow typu ADMINISTRATOR.

Po wcisnieciu przycisku ‘WprowadZ’ lub *Zmien’ otwierany jest dialog edycji poziomu.

W celu wprowadzenia poziomu, przede wszystkim nalezy wybra¢ studenta oraz rok szkolny, w ktorym poziom
zostanie przypisany. Standardowo podpowiada sie student z listy studentéw oraz aktualny rok szkolny.

Kolejng czynnoscig jest okreSlenie jezyka, profilu i poziomu. Wpierw nalezy wybrac jezyk (zapetni sie lista profili
wybranego jezyka) nastepnie profil (zapetni sie lista pozioméw) i na koncu poziom, ktory chcemy przypisac
studentowi.

Dialog pozwala na wprowadzenie ewentualnych uwag zwigzanych z przypisywanym poziomem.
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Poziom ztudenta
Shtudsnt |Jawu:uru:uwska Arita o |
Rok szkolny | 2n04/2005 v |
Jezyk, Profil Poziom
Business Al
Miemiecki A2
B1
B2
c1
c2
Llwagi
Wprowadzlb | aramir Kowalski |
[ v’ Zapizz ] ’ x Al l

Rys. 34. Edycja poziomu nauczania.

Jezeli w trakcie zapisu nowego poziomu studenta, okaze sie, ze w danym roku w ramach jezyka i profilu przypisano
juz poziom studentowi, system zaproponuje zmiane istniejacego poziomu.

Potwierdz X

W' darym roku uskalono juz poziom dla studenta na weybrano jezyk i prafil!
] Czy dokonad zmiany poziomu?

Rys. 35. Zapis poziomu — komunikat o przypisanym poziomie.
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# Wypozyczenia materiatow dydaktycznych

W module 'Studenci' jest wglad we wszystkie wypozyczenia studenta, wystarczy tylko wybra¢ zaktadke
‘Wypozyczenia'.
Materiaty wypozyczone maja puste pole ‘Data zwrotu’, ponadto oznaczone s graficznymi znacznikami. Wypozyczenia
dla ktorych nie mingt jeszcze termin zwrotu oznaczone s niebieskim znacznikiem. Egzemplarze wypozyczone przez
ucznia, dla ktérych mingt juz termin zwrotu oznaczone sg za$ znacznikiem czerwonym.

Dodatkowym elementem kontroli wypozyczen jest ikona W znajdujaca sie na liscie studentéw obok tych osdb,
ktére majg zalegte wypozyczenia. Dzieki temu szybko mozna wytapac uczniow, ktdrzy powinni juz zwroci¢ materiaty
dydaktyczne.

__'_I'.-‘f:_l,ang_s:._rstmn.- Studenci

Lista studentow | Dane ogdlne || Kontakt || Kursy |i Ustugi |Wypnéyczenia | Testy || Swiadectwa |
_|Lp | Mazwamateristu |Indeks | Typ materishu | Data pobrania| Termin 2wt Data 2wroh. &
_}\( 1 Enter the ‘Warld of Er 234343 123 Podrecznik 2004-11-03 | 20041207
J wa 2 FC Expert wh no key 234324 343 Phpta CO 20041218 2005-02-01
_i 3 Gonera Robert K | 3 Live 2 wh 341222 344 Podrecznik. 20041215 | 200540114 | 2004-121¢
_j 4 Jaworowska dnita
| 5 Kamifiska Jolanta K angSystem - zwrot materiatu dydaktycznego ®]
| BlKlocDiga K
| 7 Komar Aldona o [M
| &|Kowalski Kamil K Lektor :
| 2 Arlu
| 8 Kowalski Fiah K W (%) Student |Banasiuk Halina w |
| 10 Lasocki Pawer K
| 11 | Leja Zugmunt — Wiopozyczone matenaty [nazwa, indeks, tp):
| 12 Markowska Aldona [ Enter the *Warld of English - 123 - Padrecznik -
| 13 tazur Adrian [] FC Expert whb nio key - 343 - Phyta CD
| 14| Mitociska Elzbista
|18 Nowak Lidia KW
| 16| Pelozpfiska Krystyna
| 17 Stomka Zbigniew
J 18 Stafiej K.atarzyna F_«'_.,
| 19 Stalowowalska Marik: U Data zwioly 20041218 =
| 20 Stopien Anna K,- | b
| 21|Stigk Zhigriew = ] (8 [ _ Ed
[] Tylko studenci praypisani do kursdw w akb |[ e ! Ly = ]
e I« 0 » 0w 0+ J0 g X L8 & )& [ = [ & |
I Trvb pracy: Przeqlagd  Filtr danwch Brak. Liczba rekorddw: 23

Rys. 36, Wypozyczenia materiatow dydaktycznych w module ‘Student".

W module 'Student' mozliwe jest takze wykonywanie wypozyczen i zwrotdw materiatdw dydaktycznych.
Funkcjonalnos¢ ta zostata opisana w punkcie Materiaty dydaktyczne.
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d Testy

W zakfadce ‘Testy’ modutu 'Studenci' mozliwy jest wglad we wszystkie testy realizowane przez wybranego studenta.

'I_-'j LangSystem - Studenci

Lista studentow

: ————L | [lp |Nazwa testu Data realizaci Purkty | Purkty .. | Procent realizacii | Typ testu 2
__|I:p_| wii_i__..j__i__...! e H 1 Test sprawdzajacy weniki | ¢ 2004-12-03 56 70 80,00 % test semestralny
| 1|Banasiuk Halina w | 2| Test kontrolny 2004-12-09 23 120 19,16 % sprawdzaiacy
__! 2| Czajka Aurelia _i 3 Test sprawdzajacy wyniki | ¢ 2004-12-25 45 70 B4.28 % test semestralny

4| Jaworowska Anita

K
| 3 Ganera Robert K
|

K

| 5 Kaminzka Jolanta
|

E Kloc Olga K
d nar Aldona ---
| 8| Kowalski Kami K
| 9/ Kowalski Piok Kl W =
__! 10| Lasacki Pawet Ka L= Uzyzkana liczba punktdws _
| 11| Leja Zugrunt
| 12 |Markowska Aldona
| 13| Mazur Adrian L ¢ Zapizz l [ x Ao ]
| 14 Mitociriska Elzbieta
| 15| Nowak Lidia KW
_i 16 | Pelcayiska Kapstonz
| 17| Shomka Zhigriew
__! 18 Stafig) Katarzyna K,- 3
J 19| Stalowowolska Maon L_!J 3 [ > BB
] Tylka studenci przypizani do kursdw w akty i[_ Reelanipunkl ][ % Diukuilacy ]

Ce I« o Jw»w )+ T Cx JC 8 L& s ) =@ ) & ]

I Trvb pracy: Przeglad Filkr darvych Brak Liczba rekorddw: 23

angSystem - Punkty za test

Rys. 37. Przeglad wynikow testow w formularzu ‘Studencr’,

Z Poziomu formularza 'Studenci' istnieje mozliwo$¢ korekty wprowadzonych wynikéw testow. Po wcisnieciu przycisku
‘Popraw punkty’ otwierany jest dialog, w ktdrym mozna poprawi¢ wynik testu ucznia.

Dla kazdego studenta mozna wydrukowac historie realizacji testow.

Fok szkolny:  2004/2005 Data: 2004-12-20

Realizacje testéw studenta: Aldona Komar

Lp Nazwa testu Typ testu Data realizacji Punkty Procentreal
1 Test kontrolny sprawdzajacy 2004-12-09 23 19,16 %
2 Test sprawdzajacy wyniki | semestru test semestralny 2004-12-03 a6 80 %
3 Test sprawdzajacy wyniki | semestru test semestralny 2004-12-25 45 64,28 %

Rys. 38. Wydruk realizacji testow studenta.
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# Swiadectwa studenta

Dla kazdego ucznia system przechowuje informacje na temat wydanych $wiadectw. Z poziomu modutu
‘Student’ mozliwe jest petna edycja Swiadectw ukonczenia kursu oraz jego wydruk. Zasady postepowania ze
Swiadectwami zostaty opisane w punkcie ‘Swiadectwa’.

'E] LangSystem - Studenci OE®

Lista studentiw | Dane ogdlne || Kontakt || Kursy || Ustugi |i Wypozyczenia || Testy | Swiadectwa |_
ladecty
Lp | Nazwiska | imi | ||| ke Mumer |Grupa Data wydania |Ogdina acena | Uwai
| 7 Komar &ldona L4 1 2/2004 A1-3 2004-12-20  Dobry

| 8 Kowalski Kamil K

| 9 Kowalski Piokr K W

| 10|Lasocki Pawet K

_! 11 Leja Zygrmunt

| 12 | Markowska Aldona

13 Mazur Adrian

| 14 Mitocifiska Elzbieta

| 15 Mowak Lidia KW

| 16| Pelozyfiska Kpstuna &) r

| 17 | Stomka Zbigniew I

| 18| Stafiej Katarzyna K Lp | Typ aceny EElcena I ~

_! 19 Stalowaowolzka Maonika U,J t 1 Dcena ogdlna z testu 4

| 20 Stopiefi Anna K | 2| Tekst lekayk alno-gramatyczrgp 5

| 21 Shigk Zhigrigw _ 3 Egzamin uztry A5

| 22|5ule| Gragyna _ 4 Egzamin piemny total 4

_! 23| Szpnal Tadeusz B | Rozumienie tekstu ze shuchu 3 0

I 24 Tamowszka Janina E.; | | E Rozumienie tekstu czptanego 5

| 25 Twardowski Jakub K | | 7 'Wipowied? pisemna 5

| 26 Urbariski Emest

L4 Z ' - v

L |[ Diodaj fwiadectwo ][ E dytuj swiadectwo ][ I sur dwiadectwo ][ &h Druky fwiadechwo

L« JL « L » JL » JL + JL & JL X J & [ & J #4 [ & J W |

Trwb pracy: Przeglad  Filtr danych Brak Liczba rekorddw: 23

Rys. 39. Ewidencja swiadectw ucznia.
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#4 Umowy studenta

System umozliwia rejestrowanie umoéw zawartych ze studentem ponadto usprawnia wydruki umow,
automatycznie uzupetniajagc dane personalne studenta. Lista umdéw studenta znajduje sie w module ‘Studenci’
w zaktadce ‘Umowy’. Z poziomu modutu ‘Studenci’ mozliwe jest przypisanie studentowi umowy oraz jej wydruk.
Zasady pracy z umowami opisane zostaty w punkcie ‘Umowy ze studentami.

| Umowy
oty zawarte ze studentem

Lp [ ata zawarcia drnowa 4 wWprowadaik

1| 2006-03-02 Urmncwa | |JmDthDWBHH

[ D'odaj umomwe ][ LMIER Lmowe ][ |Jzur urmowe ][ % Dirubeuj urnonee: ]

Rys. 40. Lista umow zawartych ze studentem.

Zawartg ze studentem umowe mozna wydrukowac wciskajac przycisk [ & Dk umowe ] Przed wydrukiem,
umowa otwierana jest w edytorze tekstowym. (okno edytora przedstawione zostato przy opisie szablonu umowy).
W tym momencie wszystkie symbole specjalne uzyte w umowie zastepowane sg rzeczywistymi danymi studenta.
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6. Lektorzy

)
Modut 'Lektorzy' otwierany jest z menu 'Dane ogdlne -> Lektorzy'. System ewidencjonuje niezbedne

informacje dotyczace lektorow. Sg to m. in.:

o Dane ogdlne - Imie, Nazwisko, Data urodzenia, NIP, Pesel, Zdjecie, itp.,
Kontakt - Adres zamieszkania, Telefon, Mail, itp.,
Grupy - Grupy prowadzone przez lektora,
Zawodowe - Informacje dotyczace pracy: poprzednie miejsce pracy, wymiar pracy,
Konta - Nazwa banku, Numer konta, itp.,
Wypozyczenia - Informacje dotyczace wypozyczonych materialow,
Testy — testy przeprowadzane przez lektora

O O 0O O O O

! H LangSystem - Lektorzy

B e Dane ogdlne | Kontakt | Grupy | Zawodowe | Konta | Wypoipczenia | Testy |
|Lp | Mazwisko i imig | . . . | |
| 1|Kacperek Zhigniew Nazwisko: |K'3"""E'IEWSki |
[l K.azprzycka Janna Irnie: |.ﬁ.drian |
!’ e ewiski Adrian Drugie |IT|i$Z |Eggu3}'aw |
4 Fhych Magdalena
Imig ojca; |'W'a|n:|emar |
Irnig matki: |Kr_|,|st_l.ma |
Data urodzenia: |‘| 370-01-21 i |
Migjsce ur.: |Wa[gzawa | [ BB Zdiecie
Pesel: 20933984 |
NIP: 23423.42.342 |
Nrdowodu | ACN 930393 |
Nr paszportu; |AD 2390239 |
Ly Motatk:
)
L JL « JL» JL»w JL + JL e [ X J 8 J & J[ 64 | & | & |
Tryh pracy: Przeglad | Filtr danych Birak. Liczba rekaorddw: +

Rys. 41. Formularz 'Lektorzy"

W formularzu 'Lektorzy', mozliwe jest wypozyczanie izwracanie materiatdow dydaktycznych oraz wprowadzanie
wynikéw testow.
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7. Grupy

Formularz 'Grupy' otwierany jest z menu 'Dane ogodlne -> Grupy'.
Modut ‘Grupy’ zawiera liste wszystkich grup zdefiniowanych w systemie. W Zaleznosci od ustawien okna moze
wyswietla¢ tylko grupy z aktualnego roku oraz tylko grupy przypisane do poziomu wskazanego w gtéwnym filtrze
aplikadji.

"B LangSystem - Grupy

a Lista grup Dane ogdlne |m5t.|.||:.|.\;.-nci"grup_l,l 'j. .Lekcie grupy . Testj.l
|Lp | Kod grupy Faziam A1 Kaod grupy: |B1-1 |
1 411 (Kids) Al Bt g 3
2[a1-2 &1
3413 Al st |Olpkata za kurs v
4 B Lektac |Kaspraycka Jarina v|
5 B i Podreczni:  [Eko & Friends 2 |
B C11 1
7 C21 cz2 Data rozp. |2|:|04_|:|9_|:|1 | Rok szkalny: |2EIEI4.-"2DE|5 w |
8 Grupa naborowa Mabar e
Data zak. |2EIEIE-EIE-3EI | K.olar grupy na planie zajed: _
Liczba godzin: | -|-||:||
F.oszt: | 1?|:||1|:||:|| Rabat przy opkacie 2 gdry [Z]: | gfg|
Kioszt 2 rabatem: | 1554J|:||:||
|Jwani:
bt
Lo JL L JEe JL+ e X )8 & ) éd )l 8 ) % | & | & |
Trvb pracy: Przeqlad  Filkr danych Birak. Liczba rekorddw: g

Rys. 42. Formularz ‘Grupy'.

Z grupg zwigzana jest standardowa optata. Mozliwe jest okresSlenie upustu zwigzanego z ptatnoscig z gory za caty
kurs. Optaty za kurs podane w definicji grupy nie sq wigzace, tzn. podczas zapisywania studenta do grupy s
podpowiadane ale dla kazdego studenta mozna poda¢ indywidualng optate.

Po zaznaczeniu grupy w poszczegoélnych zaktadkach dostepne sg informacje na temat studentdow grupy, termindw
zaje¢ grupy oraz testow zrealizowanych przez grupe.

Z poziomu modutu ‘Grupa’ mozliwy jest zapis ucznia do grupy, wprowadzenia zaje¢ grupy oraz wprowadzenia
wynikéw testu. W dowolnym momencie mozna dokona¢ wydruku bilansu wptat grupy oraz wydruku informacji

0 grupie Bs.
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8. Dane szkoty

Formularz 'Dane szkoty' otwierany jest z menu 'Dane ogdlne -> Dane szkoty'.
Modut 'Dane szkoty' zawiera informacje na temat panstwa szkoty. Zawarte w nim informacje wykorzystywane sg na
wydrukach. W wersji demonstracyjnej nie mozna wprowadzi¢ nazwy szkoty.

'] szkota 3]
Dane zzkoly
M azwma | Demonstracyina Szkoba Jezykowa |
Ulica Testerdw | Nriokalu |1 |
Miasto | Testdw Wielki | ked | 20-201 |

Tel shuzbowy  [00139-33123 |
Favshuzbowy |001.33.39124 |
Tel. komarkowy |5|:||:|-3I:|I:I-3EI1 |

NIP 100-20-22-023 |
REGON 2302333922 |

Mazwa banku | Bank Test SA |

b L 11000-0000-0230-00033-1 3303 |
e-mail | demol@szkola.com |
adres i |www_szkala.cam |

Edyhi

Rys. 43. Formularz '‘Dane szkoty'.

Po wcisnieciu przycisku 'Edytuj' mozliwe jest wprowadzenie zmian w danych szkoty. Ponowne wcisniecie przycisku
‘Edytuj’ zapisuje zmiany.
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9. Szkoly - kontakty

Formularz 'Szkoty - kontakty' otwierany jest z menu 'Dane ogdlne -> Szkoty - kontakty'.
Modut stuzy do przechowywania danych kontaktowych do placéwek szkolnych, ktorych uczniowie uczeszczajg do
panstwa szkoty na kursy jezykowe. Dane te majg na celu ulatwi¢ np. przeprowadzanie akcji promocyjnych
w szkofach.

! 'L-"f Langsystem - 5zkoty - kontakty

—
EI Ltz sl D ane ogalne
Lp M azwa Mazwa —
2 1|5zkoka podstawowa nr 32 w Lublinie ' Szkata podstaawa nr 32w Lublinie |
Uvwagi: A0 % nazzych ucznidw pochodzi z te) szkoky.
Adres
K.aod: Miasto: | Lublir |
Mr: Ulica: | Lubartowska |
emal|info@szkola32 lublin pl |
Telefory
Telefon 1: [{081) 393.93-11 |
Telefon 2: | |
Fam: | |
L L« JL » JL » L+ L e [ X J[ &8l |l & [ #4 || B8
I Trwh pracy: Przedlad Filtr danwch Brak. Liczba rekarddw: 1

Rys. 44. Formularz Szkofy — kontakty'",
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10. Kontrahenci

&

Modut kontrahenci otwierany jest z menu 'Dane ogdlne -> Kontrahenci'. Zawiera informacje o kontrahentach szkoty.

"B LangSystem - Kontrahenci EiE)E)
_-.! Lizta kontrahentéw Dane ogdlne |DukumenlyFakluryi
Lp |Mazwa ~ R
1 Poczta Polska, Oddzist Rzeszzdw
2 Justyna - biuro podrdzy Mazwa: ||3|DbaITech
3| GlobalTech _
Lwag Firma budowlana
Adrez i telefon
Kaod: Miagto: |F'rzem_l.Js'I |
M x| lica: | Rzezzowzka |
Tel 1 |[n1 3] 390-0312 |
Tel2  |0600-993-232 |
Handlowe
REGOM | |
NP [330-2398-402 |
Bank. |Lukas Bank |
B Nrkonta |0100-20331309-0000-2938 |
e’
& >
L« )L« JC » JC»w JL+ L& X JL 8 | & [ & | 8 | &8 ]
Trvb pracy: Przeqlad Filkr darych Brak. Liczba rekorddw: 3

Rys. 45. Formularz ‘Kontrahenci'.

Dla kontrahenta mozna wystawia¢ dokumenty sprzedazy towardw lub ustug. W przypadku gdy kontrahent jest firma,
ktérej pracownicy odbywajg kursy w szkole, mozna wprowadza¢ dokumenty na kontrahenta ale ktdrych pozycje
regulujg ptatnosci kurséw pracownikéw. Wprowadzanie dokumentéw kasowych/bankowych zostato opisane w
punkcie Administracia — Wprowadzanie zapisow kasowych/bankowych.

Kontrahent moze byc okreslony jako ptatnik w kazdym dokumencie ucznia. Mozliwe jest tez okreslenie ptatnika dla
okreslonej grupy studenta. Wtedy kontrahent pojawia sie automatycznie jako ptatnik we wszystkich dokumentach
studenta wystawianych za dana grupe.
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11. Administracja

# Pierwszy zapis

Standardowo aby zapisa¢ studenta do grupy, nalezy wprowadzi¢ wpierw jego dane w module ‘Student’.
Nastepnie zapisa¢ go do grupy i ewentualnie utozy¢ raty. Dopiero wowczas mozna przyja¢ wptate studenta za dany

kurs.

Nie sg to bardzo pracochtonne czynnosci. W przypadku jednak, gdy w sekretariacie stoi kolejka nowych studentow,
wazne jest by praca z systemem byla jak najszybsza.

W tym celu wprowadzono funkcjonalnosc * Pierwszego zapisu/. Dzieki temu w jednym oknie mozna wprowadzi¢ ucznia
do systemu, zapisa¢ do wybranej grupy i przyja¢ wptate.

Pierwszy zapis @

Student
M azwizko
[ e
Grupa
Mazwa arupy 4141 Angielski / Dgdlny /A1 [5/0) v
System zphat Fraty b
Kozzt kursu 1700,00 [Z]

Pierwsza wplata

Ktz .00 [Z]

| o Zapisz || X s |

Rys. 46. Dialog ‘Pierwszy zapis".

Dialog Pierwszy zapis' podzielony jest na trzy czesci:

e Student — w odpowiednich kontrolkach nalezy obowigzkowo poda¢ nazwisko i imie studenta. W przypadku
gdy w bazie danych jest juz student o takim samym nazwisku i imieniu, system generuje komunikat
przedstawiony ponizej.

Potwierdsz x|

Istnieje juz student o takim nazwisku i imieniu!
\‘-J"J Czy wybrad studenta 2z bazy daryvch?

| otk || me |

Rys. 47. Komunikat o takim samym studencie w bazie danych.

Jezeli odpowiedz operatora jest negatywna (Nie), system wprowadzi nowego studenta mimo powtdrzenia
imienia i nazwiska. W przypadku twierdzacej odpowiedzi na komunikat otwierana zostaje lista zawierajaca
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studentdw o takim samym imieniu i nazwisku. Lista zawiera tez dodatkowe dane o studencie (adres,
telefon, mail) ufatwiajace rozréznienie osdb. Operator moze wskaza¢ studenta badz anulowaé wybor
i wroci¢ do dialogu pierwszego zapisu.

Grupa — nalezy wskazac¢ do jakiej grupy zapisany zostanie student, w szczegdlnosci moze to byc¢ jakas grupa
tymczasowa (naborowa). Obowigzkowo trzeba wskaza¢ system sptat i poda¢ koszt kursu. W przypadku
ratalnego systemu spfat, raty nie zostang utozone automatycznie. Nalezy dokona¢ tego w pozniejszym
terminie. LangSystem posiada raport studentéw bez zdefiniowanych rat. Przypomina tez o istnieniu takich
studentow podczas uruchamiania. Mozna wiec bez obawy odtozy¢ definicje rat na pozniejszy termin.

Pierwsza wplata — nalezy tutaj poda¢ kwote wptacang przez studenta wiekszg od zera. Po zatwierdzeniu
wprowadzonych danych i zamknieciu okna otwierany jest dialog edycji nowego dokumentu z uzupetnionymi
danymi. Wystarczy tylko potwierdzi¢ wystawienie i wydruk dokumentu.

System automatycznie wystawia dokument studentowi. Aby byto to mozliwe, musi ,wiedzie¢” jakiego typu ma to by¢
dokument (np.: KP czy WB) oraz do jakiego rejestru kasowego/bankowego wprowadzi¢ zapis. Dlatego niezbedne jest
wskazanie domysinego rejestru i typu dokumentu w ustawieniach programu (' System -> Ustawienia -> Dokumenty').
Ponadto w domysinym rejestrze kasowym/bankowym musi by¢ wprowadzony otwarty raport kasowy/bankowy na
okres zawierajacy aktualng date.

Funkcja pierwszego zapisu wymaga wskazania domyslnego rejestru i typu dokumentu w ustawieniach
programu: ‘System -> Ustawienia -> Dokumenty’.
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4 Towary i ustugi

Formularz towaréw i ustug otwierana jest z menu ‘Administracja — Towary i ustugi’. Formularz zawiera liste

towardw i ustug z ich podstawowymi cechami jak: PKWIU, Jednostka, Cena netto, Stawka VAT, Cena brutto.
Baza towaréw i ustug ma charakter stownikowy. Ma na celu usprawnienie wprowadzanie dokumentéw sprzedazy (na
dokument automatycznie przepisywane sg dane towaru/ustugi).

Lp Mazwa Towaru/Ustugi Py Jednoztka Cena netto Stawka VAT |Cena bru
1 Furg jgzuka angielzkiego w wWielkie] Brtanii zzk, 2000000 7
2 Longman Dic.of Contempaorary Eng PB CORO122.14.11-50.10 B0z, B.A0 2w
3| Optata za kurz zzt. 0.00 2w
| Ang-Pol Poldng a0 1
8 Thumaczenia jezykowe 2223121210 zzk. K
i
£l 2
Lo L« JL» JL» L+ | X JL & [ & J[ # |

Rys. 48. Lista towarow i ustug.

'K pefinicja rodzaju tovranufustugi

Rodzaj towaru/ushugi

Mazwa | FPodrecery Stownik, &ng-Fol Poldng |
PKWIL 2211.31-00.10 |
ISEN | |
Jednostka | ez, w |
Cena netto | 32,|:||:||
Stawka VAT 0 v|
Cena brutto | 32,EIEI|
Opiz

[ W Zapisz H X Aol ]

Rys. 49. Dialog wprowadzania nowego towaru/ustugi.
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# Przeglad faktur

Formularz przegladu faktur otwierany jest z menu ‘Administracja — Przeglad faktur’. Formularz umozliwia
zbiorczy przeglad faktur. W odrdznieniu od raportu faktur zawiera wszystkie symbole i oznaczenia zwigzane z
fakturami. Formularz pozwala takze na wykonanie wszystkich operacji, ktore dotyczg faktur (wprowadzanie, edycja,
usuwanie, korekty, potwierdzenia zaptaty).

Lista faktur,
I}'—ﬁ Lizta wystawionych faktur [
Lp  |Hrfakbury 'Data wystawienial D ata sprzedagy) Mabwwca _|Sposdb z.. | Zapltacono | Termin zapkaty E 'l artodc netta) v A
4 A N-
| 2|2/2004 2004-11-25 2004-11-25 Kamifska Jolanta Przelew ¥ Mie @004-11-25 E ,
3352004 2004-11-25 2004-11-25 | Komar Aldona Gotdwka Tak E 594,00
414,/2004 2004-11-25 2004-11-25 | Leja Zygrunt Przelew ¥ Mie @004-11-25 E £4.00
5|5/2004 2004-11-25 2004-11-25 | Kacperek Zhighiew Przelew ¥ Mie @004-11-25 E 2000.00
E|10/2004 2004-12-03 20041203 Zbych Magdalena Preelew ¥ HNie '@EIEM-‘I 203 E 588,00
7 BS2004 20041203 20041203 Mowak Lidia Gotdwka Tak E #00.00
a7 2004 2004-12-03 2004-12-03  Poczta Polska, Oddziat B Gotdwka Tak E 450,00
a|8/2004 2004-12-03 200412023 Komar Aldona Przelew Tak E 1340,00
10 3/2004 2004-12-03 20041203 Kowalewski Adrian Gotdwka Tak E 450,00
|& 111/2005 2005-03-25 2005-03-25  Poczta Polska, Oddzist A Gotdwka |28 Mie @DDE-DE-EE E £33.00
12110/2005 2005-03-29 2005-03-29  TEST TEST Gotdwka Tak. E 5.0
13/11/2005 2008-03-29 2005-03-23  TEST TEST Gotdwka Tak. E 32.00
14 112/2005 2008-03-29 2005-03-29  TEST TEST Gotdwka Tak E 40,00
151342005 2008-03-29 2005-03-29 | Twardowski Jakub Gotdwka Tak E 0,00
w
<@ 3
Fozpcie fakbur
|Lp|Mazwatowaru lub ustugi | PKWIL llosé | Jednostka | Cena netto bez rabatu| Rabat | Cenanetto |'Wartodé netto
P 1 KamifzkaJolanta Opkata za kurs 1 szt Mve i VEO,00 VEO,0C
<) 3
Le Ll I e ) 2 ) @) 88 [ B ][ Kowoui || Potwiewds J[ Korekty J[ B¢ ]

Rys. 50. Formularz zbiorczego przegladu faktur.

Numery faktur, ktore posiadajgq korekty, prezentowane sg na liScie na czerwono. Ponadto na liscie faktur mogg
wystgpi¢ symbole, ktoérych znaczenie opisano ponizej:

- faktura zostata wydrukowana

- faktura nie jest zaptacona

=

X

T - faktura nie jest zaptacona i minal juz termin jej zaplaty

E - faktura zostata juz uwzgledniona w eksporcie do CDN OPT!MA
E)

- faktura byla zmieniana po eksporcie do CDN OPT!MA

Liste faktur mozna tatwo zawezi¢ tylko do faktur niezaptaconych weiskajac znacznik L IELERERSNRIEL SERRIE.
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Wystawianie faktur

Formularz ‘Faktura’ skfada sie z dwoéch zakladek. W pierwszej wypetniane s dane nagtdwkowe (Sprzedawca,
Nabywca, Forma pfatnosci) w drugiej zas pozycje faktury.

Dane Faktury [

Faktura ¥YAT nr |1EIJ'2I]I]4 | Data wystawienia | 2004-12-20
D ata spreedazy 2004-12-20

M agdwek. fakiuny | Pozycie faktury

Dane sprzedawcy

Mazwa |J¢2_I,Ik|:uwa Szkoka Demonstracyina |
Adres |39-1 00 Rzeszdw, ul. Testetrdw 19 |
MNIF |35ID-23-93-841 | Regon |1111 2222 3333 |

Dane nabywcy

Tvp nabywcy | Student L | N abywea | F.omar Aldona L |
Mazwa | K.omar Aldana |
Adres |u|. Jarostawska 39; 33-300 Krakdw |

MIP | |

Forma platnosci

Spozdb zaphaty |F'rzelew W | Termin pkatnodci | 20041220 | L. dni |':' | 3

Bank |Eank Folski |

Mr konta | 00351-12393-00000-1200-129 |
lwagi |

I & Wystan ] ’ X Anuluj ]

Rys. 51. Formularz Faktura.

Dane sprzedawcy wypetniane sg automatycznie na podstawie informacji zawartych w formularzu Dane Szkoty.
Faktura moze by¢ wystawiana dla ucznia, kontrahenta lub lektora — decyduje o tym pole ‘Typ nabywcy’.
Dane nabywcy uzupetniane sq samoczynnie po wybraniu osoby dla ktdrej wystawiona jest faktura.

To ze faktura jest przelewowa okreslane jest przez zaznaczone pole ‘Termin ptatnosci’ oraz wybdr terminu zaptaty.
Wszystkie pola faktury mozna recznie zmodyfikowac.

Faktura moze posiada¢ dowolng ilo$¢ pozycji. Na dole formularza ‘Faktura’ znajduje sie podsumowanie wartosci
Netto, VAT i Brutto.

Po wcisnieciu przycisku otwierany jest dialog pozycji faktury. Nazwe Towaru/Ustugi mozna wybrac z listy
towardw i ustug. Wraz z nazwg przepisywane sg tez informacje o PKWIU, jednostce miary, stawce VAT i cenie. Do
wprowadzenia pozycji niezbedne jest tez podanie ilosci, jednostki miary, ceny netto i stawki VAT.
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# Rejestry kasowe/bankowe

Zapisy kasowe/bankowe w systemie muszg by¢ przypisane do raportu kasowego/bankowego. Raporty
kasowe/bankowe definiowane sg w ramach rejestrow kasowych/bankowych.
W systemie moze istnie¢c dowolna ilos$¢ rejestrow kasowych/bankowych. Do dziatania systemu konieczne jest
zdefiniowanie przynajmniej jednego rejestru. Formularz rejestréw kasowych/bankowych otwierany jest z menu
‘Administracja — Rejestry kasowe/bankowe'.

! 'L:'f Rejestry kasowe/bankowe

Lizta rejestrow kasowych o bankowech
Lp Symbol M azwa Typ rejestu A Murmer rachunku D ata zatozenia ~
» KASA, [ 20050329
2 kL5 FLS1 F.aza 2005-03-16

[ £

L« J « )L » JL» L + )L & | X | @ | & )

Rys. 52. Formularz rejestrow kasowych/bankowych.

Wprowadzenie nowego rejestru odbywa sie za pomocg przycisku #. Do definicji rejestru niezbedne jest podanie
unikalnego symbolu oraz nazwy. Nastepnie nalezy okreslic typ rejestru sposrdd dostepnych ‘Kasa’, ‘Bank’ i ‘Karta
kredytowa’. Kolejng czynnoscig jest okreslenie domysinego okresu raportow kasowych/bankowych, ktore bedq

tworzone w ramach rejestru.

Dzienny W

Niestandarduwi

Typgodricw
Dk adowy
Migzieczny

Rys. 53. Wybor domysinego okresu dla raportow kasowych/bankowych rejestru.

Dla nowego rejestru mozliwe jest okreslenie stanu poczatkowego — bilansu otwarcia. Bilans otwarcia rejestru mozna
zmienic, jezeli nie zawiera on zamknietego raportu kasowego/bankowego.
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Rejestr kasowy / hankowy ]

[rane Rejestu

Symbaol: | BAKE, | Alcbyary
Nazwa: BANK PKO BP |
Typ rejestu
() Kasa (%) Bank () Karta kredytowa
Okres raportdw:; | Dzieniny o |
Saldo BO: | 0,00

K.onto ksiggowe: || |

Bank: | |

Mumer rachunku | |

’ W Zapisz ” X anului l

Rys. 54. Definicja rejestru kasowego/bankowego.

Uzytkownik typu ‘ADMINISTRATOR’ moze zmieni¢ numery kolejnych zapisdw kasowych/bankowych w ramach
rejestru. Dialog zmiany kolejnych numeréw otwierany jest z formularza rejestréw przyciskiem [E.

Kolejne numery zapisow rejestru ]

Rejestr

KLS1-KLST v|

F.olejne numery tepow dokumetbaw

Typ dokumentu F.alejry numer ~
| JEF - Kaza Przyjmie 13
Ko - Kaza wipda 2
WEP -\Wyciag bankowy - Praychod 1
WER -whycigg bankowy - Rozchad 1
b

I W Zapisz ” X anuluj l

Rys. 55. Dialog zmiany Kolejnych numerow zapisow kasowych/bankowych.

Po zaznaczeniu odpowiedniego pola nalezy wpisac kolejny numer typu dokumentu.
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# Raporty kasowe/bankowe

W systemie musi by¢ zdefiniowany przynajmniej jeden otwarty raport kasowy/bankowy by mozna byto
wprowadzaC zapisy kasowe/bankowe. W ramach kazdego rejestru moze istnie¢ dowolna ilo$¢ raportow
kasowych/bankowych.

Formularz raportéw kasowych/bankowych otwierany jest z menu ‘Administracja — Raporty kasowe/bankowe’.

! Eﬂ Lista raportow kasowych f bankowych

Rejestr R aparty 2 zakresu dat
KLST - KLS1 v Od: | 2005-03-02 Do: | 2005-04-30)
Lp M urner E |Data obwarzia Stan poprzedni | Obraty Stan koficowy || Data zamknieciall
4 1/|REEB/O00007 /2005FL51 E 20050315 1000,00 2200,00 320000 2005-03-16
2| RKB/O00002 /2005 % L5 E) 20050317 3200,00 574,00 74000 20050317
3| RKEBAO00003/2005 K L51 E 200503148 1000,00 244000 344000 2005-03-18
4 |RK.B/000004 /20054151 2005-04-11 1000,00 110245,00 Qoo 2005-04-11

L JL« JL» L L+ J @& | X [ & | @& | ¥ |

Rys. 56. Formularz raportow kasowych/bankowych.

Formularz zawiera liste raportow z wybranego rejestru kasowego/bankowego. Wybor rejestru odbywa sie za pomocg
rozwijanej listy w lewym gornym rogu formularza. Dodatkowo raporty mozna ograniczy¢ tylko do tych, ktérych data
otwarcia badz data zamkniecia miesci sie we wskazanym zakresie czasowym.

Otwarte raporty kasowe/bankowe (do ktdrych mozna dodawaé zapisy) oznaczone sg na liscie kolorem czarnym.
Raporty zamkniete wySwietlane sg na niebiesko. Raporty dla ktorych dokonano eksportu do CDN Optima (dla ktérych
utworzono plik eksportu) oznaczone sg symbolem E. Symbolem EJ oznaczane sa raporty, ktére zostaty
wyeksportowane, a ktore pdzniej zostaty zmodyfikowane.

Raporty kasowe/bankowe wyswietlane sg na liscie chronologicznie wg numeru. Dla kazdego raportu widoczne sg jego
aktualne obroty. W raportach zamknietych wysSwietlany jest stan koncowy. Dla raportu wysSwietlany jest stan
poprzedni wtedy gdy bezposrednio przed nim wystepuje raport zamkniety.

Otwarcie dialogu definicji nowego raportu odbywa sie za pomocq przycisku #. Kazdy nowy raport kasowy/bankowy
otrzymuje automatycznie kolejny numer w ramach rejestru. DomysInie zakres czasowy nowego raportu ustawiany
jest zgodnie z ustawieniami rejestru do ktdrego jest przypisany. System kontroluje poprawno$¢ zakresu czasowego
nowego raportu oraz sprawdza czy zakresy czasowe raportow nie zachodzg na siebie. System nie pozwoli wprowadzi¢
nowego raportu z zakresem czasowym takim, ze wystepowatby on przed innym, istniejacym juz zamknietym
raportem kasowym/bankowym.

W celu zamkniecia otwartego raportu kasowego/bankowego nalezy zaznaczy¢ raport na liscie, otworzy¢ dialog edycji
raportu przyciskiem E2' i zaznaczyé znacznik Zamknigty v,

Z formularza raportéw kasowych mozliwe jest szybkie utworzenie pliku eksportu dla CDN Optima. W tym celu nalezy

zaznaczy¢ raport na liscie a nastepnie wcisnaé przycisk & Plik eksportu zostanie utworzony zgodnie z ustawieniami
z formularza eksportu (‘Narzedzia — Eksport do CDN OPTIMA").
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Raport kasowy [ hankowy ]

Drefinicia raportu

Fe =8 KLS1 - KLS1
Murer. AUTOMUMERACA
Data obwarcia: 005-04-12 )

Data zamknigcia | 2005-04-12 15|

Stan poprzedni:
Przychody:
Fozchody:

Stan kofcowmy:

[  Zapisz ] [ % Al ]

Rys. 57. Dialog definicji raportu kasowego/bankowego.

W systemie przygotowano wydruk zapiséw raportu kasowego/bankowego. Aby otworzy¢ wydruk nalezy w formularzu
raportéw zaznaczy¢ zadany raport i wcisnaé przycisk =)

Jezyvkow a Szkota Demonstracyina Rzeszdow 2005-04-12
39-100 Rzeszdw , ul Testetrow
Raport kasowy
MNr raportu; RKEEB/O00004/ 2005/ KLS1 Saldo BO: 1000,00 zt
Data otwarcia: 2005-04-11 Obroty: 110213,00 zt
Data zamknigcia: 2005-04-11 Stan kohcowy: 0,00 =t
Lp Numer Data Przychid Rozchiéd Podmiot Kasjer
1 KPA00011 /20054151 2005-04-11 234,00 0,00 Tamowska Janina Tomasz Kalinowski
2 KP/O00012 20054151 2005-04-11 110011,00 0,00 Jawormwska anita Tormasz Kalinowski
c} KWW AD00003,/2005 A1LS1 2005-04-11 0,00 32,00 Tamowska Janina Tornasz Kalinowski
Razem: 110245,00 3200
""""""""""" Wystaw O Zatwierazit

Rys. 58. Wydruk raportu kasowego/bankowego.
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4 Zapisy kasowe/bankowe

Formularz zapisow kasowych/bankowych otwierany jest z menu ‘Administracja — Zapisy kasowe/bankowe’.

VE Zapisy kasowe J bankowe

Wzpstkie zapisy | Zapisy rejestiudraponty | Zapisy podmiotu

Zakres dat Fiejestr / Raport
Od 20050301 (= Reiestr | kaga - Kasa
Do [2005-04-12 |19 Raport | kB /000001 22005/KA58 [2005-03-29 - 2005-03-29) W
Lp Hurmer dokumentu Drata dok. Od kogo Przychad Fozchad |lwagi
» KP/000001/2005/KAS A 2005-03-29 | T amawska Janina zo0|  aoa] |
2 KP/O00002/2005/KASA 2005-03-29 | Tarnowska Janina E.00 Q.00
3 KPAI00003/2005/KASA 2005-03-29 | Tarnowska Janina 23.00 Q.00
4 KP/000004,/2005/K A58 2005-03-29 | Tarnowska Janina 7.0 0,00
5 KP/000005/2005/FAS58 2005-03-29 | Tarnowska Janina 9,00 Q.00
B KP/O000062005/KASA 2005-03-29 | Tarnowska Janina 2.00 Q.00
7 KPAI0O007 /2005 KASA 2005-03-29 | Tarnowska Janina 23.00 Q.00

Podsumowanie
4 Codaj zapis ] [ Edytyj zapis] [ > Usur zapiz

Przychid: 258300 2+ Saldo 2 BE3.00 =+
Rozchad: 0.00

Rys. 59. Formularz zapisow kasowych/bankowych — prezentacja wg rejestru/raportu.

Formularz zapiséw kasowych/bankowych pozwala na prezentacje dokumentéw wg trzech widokdéw:
o 'Wszystkie zapisy’ — zawiera wszystkie dokumenty w systemie,
o ‘Zapisy rejestru/raportu’ — wszystkie zapisy wybranego rejestru lub tylko raportu,
o ‘Zapisy podmiotu’ — wszystkie zapisy okreslonego typu podmiotéw lub wybranego podmiotu.

We wszystkich widokach istnieje mozliwo$¢ zawezenia listy dokumentéw do wybranego zakresu czasowego.
W dole formularza umieszczone jest podsumowanie wartosciowe z dokumentdw aktualnie prezentowanych na liscie.

Z poziomu formularza mozliwe jest wprowadzanie, modyfikowanie i usuwanie zapisow kasowych/bankowych.

Wprowadzanie zapisow kasowych/bankowych

Zapis kasowy/bankowy ztozony jest z nagtéwka oraz dowolnej ilosci pozycji. W nagtéwku okreSlany jest typ
dokumentu, raport kasowy, numer dokumentu, data oraz dla kogo dokument jest wystawiony. Kolejny numer
dokumentu moze zmienic tylko uzytkownik typu *“ADMINISTRATOR'.

W systemie istniejq dwa rodzaje typdw dokumentdw: przychodowe i rozchodowe.
Przychodowe typy dokumentoéw to:

e KP —Kasa Przyjmie,

e WBP — Wyciag Bankowy — Przychdd,
Rozchodowe typy dokumentow to:

¢ KW - Kasa Wyda,

e WBR - Wycigg Bankowy — Rozchdd,
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Dokument |

M aghdwek dokurmentu

M ewidencyiny kP 000013| 2005 | kLS

Typ dokumentu P - Kaza Przpimie v | Raportkasowy |RKE/000004/2005/KLS1 [
Data dokumnetu | 2005-04-12 15| Mraswngtrzny

[wagi |

M a kogo wogtawiony

Typ podrictu: Studert s
M azwa: Tarmowzka Janing .
Od kogo: Tarnowska Janina

Pozycje dokumentu

Lp | Tutuk Kamota
B 1| Podreczrny Stownik &ng-Pol Pol-éng 32.00 z+
+ Doda [Ustuga)| | 4 Dodai [Kurs) | | Zmiert | [ X Usup |
Razem: 32 00 z}
Whstawit| Tomasz Kalinowski [ " Zapisz ] [ X Bl ]

Rys. 60. Dialog definicji nowego zapisu kasowego/bankowego.

Pozycje dokumentu mogq dotyczy¢ optat za grupy lub sprzedazy towardw i ustug. Ponadto pozycje dokumentu mogq
zwigzane by¢ z innymi osobami niz ta, na ktorg wystawiany jest dokument. Poniewaz pozycja dokumentu dotyczaca
grupy wigze sie z przeliczeniem spfaty rat i kursu, istnieje dwa odrebne typy formularzy:

e Pozycja dokumentu dotyczaca ustugi,

e Pozycja dokumentu dotyczaca kursu.

Pozycja dokumentu dotyczaca ustugi wprowadzana jest z dialogu definicji dokumentu przyciskiem
‘Dodaj (Ustuga)'. Po otwarciu dialogu nalezy podac tytut pozycji i kwote.
W przypadku gdy dana pozycja dokumentu dotyczy innej osoby niz ta na ktéra wystawiany jest dokument nalezy
zaznaczy¢ opcje ‘Dokument dotyczy wielu osob i wybrac zadang osobe. Tak wprowadzona pozycja dokumentu bedzie
widoczna przy wskazanej osobie.

Pozycja dokumentu dotyczaca kursu wprowadzana jest przyciskiem ‘Dodaj (Kurs)’. W przypadku gdy dialog otwarty
byt z formularza ‘Studenci’ odpowiedni student lokalizowany jest automatycznie. W przeciwnym wypadku nalezy
zaznaczy¢ odpowiedniego studenta na liscie. Wyszukiwanie studenta w lisScie mozna przyspieszy¢ wpisujac poczatek
nazwiska studenta. W przypadku gdy dana pozycja dokumentu dotyczy innej osoby niz ta na ktdra wystawiany jest
dokument nalezy zaznaczy¢ opcje ‘Dokument dotyczy wielu osob' i wybra¢ zadang osobe. Tak wprowadzona pozycja
dokumentu bedzie widoczna przy wskazanej osobie.

Nastepnie wsrod grup do ktorych zapisany jest uczen, wybrac grupe ktorej dotyczy wptacana kwota. Tytut pozycji
tworzony jest automatycznie, na podstawie informacji o uczniu i grupie, mimo to moze by¢ dowolnie zmieniony.
Ostatnig czynnoscig, niezbedng do wprowadzenia pozycji dokumentu, jest podanie kwoty pozycji.
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Pozycja dokumentu |

Fozycja dokumentu - Uzbuai

Dakument datyczy rdzrych osdh

Twp ozoby |5tudent b |
Dzoba: |Jawu:uru:uwska Anita w |
Tyt pozypcii |Pu:u:|r¢u:2n_l,l Stownik Ang-Pol Polding E]|
Kwota: | 32,00 2t |

’ W Zapisz ] ’ X anului ]

Rys. 61. Dialog wprowadzania pozycji dok. dotyczacej ustugi.

Pozycja dokumentu £

Fozpcia dokumentu - Furey

[] Dokument dotyczy wislu studentdw

Student: |Kamiﬁska Jolanta w |
Grupa: |.i‘-.1 -3 Angielzki / Ogdlny /A1 b |
Spozob zapkaty: |Hat_u |
Koszt kursu: | 1860 |
Wpkacone: | 403 |
Pozostabo do zapkaty: | 145?|

Bie#aca raty do sphaty: |3 |

T ermir sphaty raty: | 2004-12-10 |

Do spkaty biezace] raty: |31 1] |

Tostuk pozycii Opbata za kurs jeepkowy. Student: Jolanta Karmifiska,
Rak. szkoly: 2004,/2005, Jezyk: Angelzki, Grupa: A1
-3 Angielzki / Ogalag £ &7, Mrraty: 3.

Kwota: | 60000 2t |

|  Zapisz | [ X anuii |

Rys. 62. Dialog wprowadzania pozycji dok. dotyczacej kursu.

W dialogu pozycji dokumentu dotyczacej kursu umieszczono dodatkowe podpowiedzi (kontrolki wyszarzone) na temat
aktualnego stanu wptat studenta. Dzieki temu podczas wprowadzania pozycji dokumentu mozna szybko zweryfikowac
stan zobowigzan ucznia.

W przypadku ratalnego systemu sptat mozliwe jest wprowadzenie kwoty roéznej od kwoty pozostatej do sptaty
biezacej raty. Wtedy system automatycznie rozktada kwote na pozostate raty.
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12. Materialy dydaktyczne — biblioteka

Formularz 'Materialy’ otwierany jest z menu 'Dydaktyka -> Materialy dydaktyczne'. Modut 'Materiaty
dydaktyczne' ewidencjonuje wszystkie materiaty posiadane przez szkote. Kazdy materiat przypisany jest do 'Rodzaju
materiatu dydaktycznego'. Mogaq to by¢ np.: podrecznik, stownik, kaseta, DVD.

! 'L-"f Langiystem - Materiaty dydaklyczne
E Lista materiakdw dydakipcznpch
Szukaj:

.l]pl-s maler-;al'ul Egzemplarze |

Lizta egzemplarzy

Lp ISBN  |MNazwa A1 Lp Indeks | Opiz -
M 1234343 Enter the World of Englizh M 1123 Egzemplarz uszkodzony - podarta oktadka
+ 2 234324 FC Expert wh na key + 2 264
3341222 Live 2wh
4 234233  Longman Dic.of Contemparary E
51342313  Longman Dic.of Contermparary E L3
~
[ W prowads ][ E dytuyj ][ Usun ][ & Wypozycz ][ m Zwrot ]

Hiztarnia wypozyczer

|Lp  |'Wupoipczajacy Typ ozoby | Data pobrania | Temin zwrabu| Data zwrobu

23

} + 1 Banasiuk Halna Student 2004-11-03 2004-12-07
2 Jaworowszka bnita | Student 2004-11-26 20041202 20041213
Fi.arniﬁ:s:l::.a Jaolanta |Eitu-:|E=r|t 2004-11-26 2004-12-02 |EI:II:I4-'I1-E'EI
4| Jaworowska Anika | Student 2004-12-09 2005-01-18 20041213
v b
Lo L« JL » JL» L+ JL & JL X J 2 | & J #4 | = | &
Trvb pracy: Przealad Filtr danych Birak, Liczha rekorddw: 5

Rys. 63. Modut ‘Materiaty dydaktyczne'.

Nad lista materiatdw znajduje sie okienko szybkiego wyszukiwania, po wpisaniu nazwy materiatu lokalizowany jest
pierwszy z listy do ktdrego nazwy pasuje wpisany tekst.

W zaktadce 'Egzemplarze' znajduje sie lista egzemplarzy danego materiatu posiadanych przez szkote — kazdy
0 unikalnym indeksie.

Materialy dydaktyczne a doktadniej ich egzemplarze mogg by¢ wypozyczane studentom lub lektorom. Ponizej listy
z egzemplarzami materiatu jest historia wypozyczen materiatu.

Egzemplarz wypozyczony, ktérego nie ma na stanie szkoly oznaczany jest znakiem v, Tym samem znakiem
oznaczane sg materiaty, ktorych wszystkie egzemplarze zostaty wypozyczone. W przypadku gdy mingt termin zwrot

danego egzemplarza na liscie ‘Historia wypozyczen’ oznaczony on jest znakiem ¥,

W module ‘Materiaty dydaktyczne’ mozliwe jest dokonywanie wypozyczen i zwrotow.
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# Wypozyczenie materiatu

v

Wypozyczenie egzemplarza materiatu dydaktycznego odbywa sie po wcisnieciu przycisku oznaczonego ikonqﬂ.

wypozyczenie materialu dydaktycznego £

# Wypoiycz
(%) Lektar K.acperek Zhigniew w .
X Anulu
) Student
Top: Podrecznik
Materiat: Live 2 wh
Indeks: adq
D ata wypodyczenia: 2004-12-18 &
T ermin 2wrotu; 2005-02-01 i
Czas wippozpczenia: 45

Rys. 64. Dialog wypozyczeri materiatow.

W pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ komu wypozyczany jest materiat, lektorowi czy studentowi, a nastepnie
wybrac zadang osobe z rozwijanej listy. W wyszukiwaniu lektora lub studenta pomaga auto uzupetnianie — wystarczy
wpisa¢ poczatek nazwiska a system lokalizuje pierwszego lektora (studenta) pasujacego do filtra.

Po okresleniu komu wypozyczany jest materiat nalezy wybra¢ konkretny egzemplarz do wypozyczenia. Wpierw
wybierany jest typ potem nazwa materiat i wreszcie egzemplarz - indeks. Taka kolejno$¢ pomaga w wyszukiwaniu

materiatow. Na liscie egzemplarzy pojawiajq sie tylko te, ktdre sg aktualnie na stanie w bibliotece. Przy wyborze
materiatu dziata takze auto uzupetnianie.

Ostatnim elementem wypozyczenia jest okreslenie daty wypozyczenia i terminu zwrotu. Przy otwieraniu formularza

czas wypozyczenia wypetniany jest zgodnie z ustawieniami aplikacji, ale moze on by¢ dowolnie zmieniony. System nie
pozwoli wprowadzi¢ terminu zwrotu wczesniejszego niz data wypozyczenia.

a Zwrot materiatu

s

Dialog w ktérym mozna dokona¢ zwrotu wypozyczonego materiatu otwierany jest przyciskiem oznaczonym ikong 03,

W pierwszej kolejnosci nalezy okreslic czy zwracany materiat dotyczy lektora czy ucznia. Po wybraniu konkretnej
osoby faduje sie lista egzemplarzy aktualnie wypozyczonych dla danej osoby. W celu odnotowania zwrotu nalezy
zaznaczy¢, ktore pozycje sg zwracane okresli¢ date zwrotu i wcisng¢ przycisk 'Zwrot'.
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LangSystem - zwrot materiatu dydaktycznego

) Lekkor

x Anulu

[

(%) Student | Banasziuk Halina w |

Wypu:uz_l,lcznne matenah,l [nazwa |r'u:|eks t_l,lp]

FEE:-:pert whnokey- 343 - Pta CD

Ciata zwrotu |2|:||:|4.1 248

Rys. 65. Zwrot materiatu dydaktycznego.

13. Testy
5

Formularz 'Testy' otwierany jest z menu 'Dydaktyka -> Testy -> Definicje testow'. Stuzy on do definiowania
testdéw oraz do wprowadzania wynikéw testow.
Rejestracja testow w LangSystem jest dwuetapowa. Wpierw wprowadzana jest definicja testu wraz z informacjami
charakteryzujacymi dany test. Drugim etapem jest wprowadzanie wynikdw jakie z danego testu uzyskali studenci —
tzw. Realizacji testu. W systemie moze istnie¢ wiele realizacji danego testu. Poza danymi o wynikach, kazda
z wprowadzony realizacji testu zawiera informacje o tym jaka grupa pisafa test i z jakim lektorem.
Takie rozdzielenie definicji testu i jego realizacji utatwia poréwnywanie wynikow pomiedzy grupami, badz wynikow
ucznia jesli wielokrotnie pisat dany test.

Definicja testu sktada sie z nazwy oraz typu testu. Dodatkowo mozna wprowadzi¢ maksymalng ilos¢ punktow jakg
mozna uzyskac za test, system wylicza wtedy procent realizacji testu. Mozliwe jest rowniez podanie minimalnej ilosci
punktéw jaka jest niezbedna do zaliczenia testu. Przewidziano takze pole tekstowe na opis testu.

-53-



LangSystem 4.2.5 - Instrukcja obstugi

VK] LangSystem - Testy

CE®

| Dane testu | Realizacja testu |

=t

E-'| Lizta testow

Lp |MNazwa

P| 1|Test kontolny Lp Data realizacy | F.od grupy Lektar -~
2 Tezst zprawdzajacy wyniki | semest i i =
20 20041209 A1-2 K.aowalewski ddrian
v
[ D odaj realizacje ][ E dutuj realizacie ][ Uzun realizacie ][ % Drrabeu
Wiuniki bestu
Lp Student | Uzpskane punkly | Procent realizaci ~
— || » 1 Jawarowska Anita 45 3740
2| Flac Olga [ B416
3 Kawalzki K.amil 24 20,00
4 | Kowalski Piotr BE ab.00
5| Lasocki Pawet 7B £3.33
G| Maowak Lidia G5 B416
& | 7| Tamowszka Janina 46 3833
L JL « L » JL» JL+ JL e X 2 | & [ é B
Tryb pracy: Przeqlad Filkr dartch Brak. Liczba rekarddw; s

Rys. 66. Formularz 'Testy'",

W zakfadce 'Realizacja testu' dostepny jest wglad we wszystkie realizacje wybranego testu. Po zaznaczeniu danej
realizacji, ponizej widoczna jest lista studentow z wynikami jakie uzyskali z danego testu. Wprowadzenie nowej
realizacji odbywa sie po wcisnieciu przycisku ‘Dodaj realizacje’. Wprowadzone wyniki testu mozna modyfikowac lub
usuwacé postugujac sie odpowiednio przyciskami ‘Edytuj realizacje’ i ‘Usun realizacje’. Dostepny jest tez wydruk
realizacji testu.

# Wprowadzanie wynikow testow

Formularz wprowadzania wynikéw testu otwierany jest z menu 'Dydaktyka -> Testy -> Wprowadzanie wynikéw
testow'. Moze on zostac rowniez otwarty z formularza ‘Testy’, ‘Lektorzy’ lub ‘Grupy’.

W celu wprowadzenia wynikow testu nalezy wybra¢ nazwe testu zdefiniowanego wczesniej w formularzu ‘Testy’,
wybrac grupe, lektora oraz podac date realizacji. Po wybraniu grupy faduje sie lista studentdw tej grupy.

Po wybraniu nagtéwka testu wprowadzane sg wyniki poszczegdlnych ucznidw. Mozliwe jest podanie liczby punktow
badZ oceny uzyskanej przez studenta. Aby wpisac liczbe punktdw ucznia nalezy raz klikng¢ w kolumne ‘Punkty’ obok
ucznia. Podobnie wprowadza sie ocene, z tym Ze po kliknieciu w kolumne ‘Ocena’ rozwijana jest lista ocen z ktorej
nalezy wybrac ocene (jak przedstawiono ponizej). Oceny uzywane w wynikach testdbw mozna zdefiniowa¢ w danych
stownikowych ‘Dane stownikowe -> Oceny testow’.
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Wprowadzenie wynikow testow 5]

Realizacia testu

Mazwa teghu; | |
K.od grupy: | |
Lektor |2I:u_l,lch Magdalena v |
Data realizac: | 2004-12-03 15

Wuniki ztudentaw

Lp Student Punkty Ocena M
1 |Jaworowska Anita 45 Dostateczny
2 F.omar Aldona 67 Dobry
3 Mowak Lidia 67 Dobry
I 4| Tamowszka Janina 12 Miedostateczry W
Miedostateczny
Dosztateczry
Dobry
Bardza dobry
v

’ W Zapisz ] ’ b T ]

Rys. 67. Dialog wprowadzania wynikow testu.

Rok szkalny: 200542006 Data: 2006-02-07
WYNIKI TESTU
Test: Test kontrolny
Grupa:  Al-1 (Kids)
Lektor:  2bych Magdalena Purkty max: 120
Dats: 2004-12-03 Punkty min: 50
Lp  Nazwisko i imie Liczba punktdw Procent realizacii DOcena
1 Jaworowska Anita 43 37,5 %  Dostateczny
2 Kormar Aldona 57 55,83 %  Dobry
3 MNowak Lidia &7 55,83 % Dobry
4 Tarnowska Janina 12 10 %  Miedostateczrny

Rys. 68. Wydruk realizagji testu.
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14. Sale lekcyjne

il

Formularz 'Sale lekcyjne' otwierany jest z menu 'Dydaktyka — Sale lekcyjne'. Modut przechowuje informacje o salach
lekcyjnych jakie posiada panstwa szkota. Informacje te sg wykorzystywane podczas tworzenia planu zajec.

B LangSystem - Sale lekcyine E3=0(c3]
IHI Lista zal lekcyinych

JQM%
J- 20

Uwagi o pomiesczeniu

B ardzo wygodna zala, dobrze ofwietlona, dobra tablica

L« JL <« L » L » JL + J[ e J X J R )

Rys. 69. Formularz Sale lekcyjne’.

15. Swiadectwa

LangSystem prowadzi ewidencje $wiadectw wydawanych uczniom. Modut ‘Swiadectwa’ otwierany jest z menu
Dydaktyka -> Swiadectwa’.
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Swiadectwo [

M aghawek swiadectwa

MNumer: 342004 |
Student;

| Banaziuk Halina w |

Grupa: |B'| A w |

D ata wydaria: |2|:||:|4.12.2|:| 15|
Ocena ogdlna: |DD|I'L'J |

| wagi:

Wiokaz ocen

Lp Typ oceny Ocena
1 Ocena ogadlha z testu

[

2 Tekst lekaykalno-gramatycziny
3 Egzamin ustry

4 Egzamin piemry total

5 Rozumienie tekstu ze shuchu

Ly iy B ) I TR R NS |

I 6 Rozumienie tekstu czytaneqo
¥ WwWiopowieds pizemna

[ %

| Zopisz || K i |

Rys. 70. Dialog edycji swiadectwa.

Przy wprowadzeniu nowego $wiadectwa nalezy wskazac ucznia, grupe ocene ogolng oraz date wydania a nastepnie
wprowadzi¢ oceny wedtug poszczegdlnych typéw ocen. Typy ocen mozna definiowac w stowniku otwieranym z menu
‘Dane stownikowe -> Typy ocen’. Oceny, ktdre majg pojawic¢ sie na Swiadectwie powinny w polu ‘Aktywna’ miec
warto$¢ 1. Mozliwe jest tez ustawienie kolejnosci w jakiej oceny wystgpig na $wiadectwie.

'] LangSystem - Rodzaje ocen

Fodzaje ocen na swiadectwach

Typ oceny Akbymna k.olejnogd ~
E gzamin piermny tatal

E gzamin ustry

Ocena ogalna z testu
Rozurnienie tekstu czytanego

N = L =

R ozumienie tekstu ze shuchu
B Tekst lekspkalno-gramatyczy

—_ | |
o

Wiupowieds? pisemna

(el )+ =]

Rys. 71. Definicja ocen wystepujacych na swiadectwie.

-

Bl{ |
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16. Kreator mianowania uczniow na poziomy

Kreator otwierany jest z menu: ‘Dydaktyka -> Kreator mianowania ucznidow na poziomy'. Kreator umozliwia
zbiorowe nadawanie poziomdw studentom spetniajacym okreSlone kryteria. Moze znalezé zastosowanie np.
w ustalaniu pozioméw studentdw na podstawie wynikdéw testu kontrolnego. Zamiast przypisywac poziom kazdemu
studentowi z osobna mozna przypisac okreslony poziom studentom ktérzy np. ukonczyli test z wynikiem pozytywnym.

Zasada dziatania kreatora polega na tym, ze w kolejnych krokach okreslane sg kryteria wg ktdrych wybrani
zostang studenci. W ostatnim kroku wybierany jest poziom, ktory zostanie nadany studentom spetniajacym wszystkie
wybrane kryteria. Uzytkownik nie ma obowigzku zastosowania wszystkich dostepnych kryteriéow wyboru studentdw.

Jezeli dane kryterium ma zosta¢ zastosowane nalezy zaznaczy¢ opcje L] Uwezglgdni to kipterium

Kreator nadawania poziomow nauczania E]

Wryniki testu

tualny poziom Stuzy do wyboru studendw, kkdrzy za dany test uzyskali akreslone oceny b liczbe punkbdw z
Wyniki testu wybranego zakresu,

[Grupa nauczania

[vazgledni) to kipterium

Mazwa testu |75 kontrolig w

Kiedy pisary best
() Oskatni weynik bestu

(%) Cskatni wynik bestu z zakresu 2006-06-01 - |2006-08-01

CcenyPunkky

(%) Uwzgledniaj oceny Miedostateczny
Dostateczny

() Uwzgledniaj zakres punkkw | Diobr
v M

< Wstecz “ Dalej = ] ’ anuluj

Rys. 72. Kreator mianowania studentow na poziomy.

Pierwsze trzy kroki kreatora to definicja kryteriow wyboru studentdw:

o Aktualny poziom — w kroku tym mozliwy jest wybor ucznidw, ktdrzy w danym roku szkolnym sklasyfikowani
juz s na okreslonym poziomie. Zaréwno rok jak i poziom nauczania wybierany jest za pomoca rozwijanych
list.

o Wyniki testu — pozwala na selekcje studentdw do takich, ktorzy zdali wybrany test z okreslonym wynikiem.
Mozliwe jest uwzglednienie zakresu uzyskanych punktow, badz zakresu uzyskanych ocen. W przypadku gdy
uczniowie pisali dany test wiecej niz raz mozna zdecydowac czy uwzgledni¢ ostatni wynik testu, lub czy bra¢
pod uwage ostatni wynik testu z okreSlonego zakresu czasowego (Strona kreatora z definicjg kryterium
dotyczacym testdw przedstawiona jest powyzej).

e Grupa nauczania — mozliwe jest nadanie poziomu nauczania studentom, ktérzy nalezg tylko do wybranych
grup.

Po zdefiniowania ,filtra” studentdw, w kolejnym kroku kreator wyswietla liste studentow, ktdrzy spetnili wybrane
kryteria. Mozliwa jest wiec kontrola wybranych studentéw. W przypadku stwierdzenia, ze kryteria zostaty
zdefiniowane nieprawidtowo mozna wroci¢ do poprzednich krokdw kreatora.

Ostatnim etapem pracy z kreatorem jest wybor poziomu nauczania jaki zostanie nadany wybranym studentom.
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17. Umowy ze studentami

LangSystem umozliwia rejestrowanie umow zawartych ze studentem. Dodatkowo program usprawnia wydruki
umow, automatycznie uzupetniajac dane personalne studenta.
Wystawianie umow jest dwustopniowe. Wpierw jednorazowo wprowadzany jest szablon umowy. Drugim etapem jest
wypisanie umowy studentowi, ktore polega na pofaczeniu studenta z danym szablonem.
W szablonach umoéw zamiast danych personalnych stosuje sie odpowiednie symbole (opisane w formularzu szablonu
umowy), ktore podczas wydruku zastepowane sg danymi studenta. Bezposrednio przed wydrukiem mozliwa jest
petna edycja umowy studenta.

# Szablony umoéow

Lista szablondw umow otwierana jest z menu ‘Dydaktyka -> Umowy ze studentami -> Szablony umow’,

' 5] Umowy
Szablomy urnéw ze studentami
Lp Mazwa ~
1| Urmua ze studentem |
[ ‘ Urowa z firma
v
L« L« JL» JL» |+ | > [ B ekspor |7 B ]

Rys. 73. Lista szablonow umow.

Po wcisnieciu przycisku (nowy szablon) lub (edycja) otwierany jest formularz edycji szablonu

umowy. Formularz skfada sie z dwdch zaktadek: '7res¢ umowy oraz 'Symbole specjaine. Pierwsza z nich stuzy do
wprowadzania tresci umowy, druga zas ma charakter informacyjny i zawiera liste symboli specjalnych, ktére moga
zostac¢ uzyte w umowie (ktore bedq zastgpione faktycznymi danymi studenta).

Zamiast danych studenta w szablonie nalezy uzy¢ symboli specjalnych. Np.: “... umowa zawarta ze studen-
tem [NAZWISKO] [IMIE] ... "

W celu zdefiniowania szablonu umowy nalezy podac¢ jego nazwe oraz wprowadzi¢ tre$¢ umowy. Umowe mozna
napisa¢ bezposrednio w programie. Po wcisnieciu przycisku 'Edycjd otwierany jest edytor tekstowy, ktory utatwia
wprowadzenie tekstu. Jego dziatanie zblizone jest do programu MS WordPad.

Umowa moze zostac¢ przygotowana w zewnetrznym edytorze tekstowym (np. MS Word) nastepnie zaimportowana do
programu. Do importu umowy stuzy przycisk 'Wczytaj znajdujacy sie na formularzu edycji szablonu. Program pozwala
wczytac pliki tekstowe w formacie RTF (Rich Text Format).

LangSystem umozliwia import umow napisanych w zewnetrznych edytorach tekstowych w formacie RTF
(Rich Text Format). Format ten obstugiwany jest przez wiekszo$¢ edytoréw, np MS Word czy OpenOffice.
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- BX

Mazwa szablonu |L|m|:|wa z firma |

Treét umowy | Symbole specialne

Syrbal

[MAZWISKD]
IMIE]

[MIASTO]

[ULICA]

[POCZTA]
[MIEJSCE_URODZEMIA)
[DATA_LURODZEMIA]
[TELEFOM1]
[TELEFOMZ]

[EMAIL]

IMIF]

[FESEL]
[MF_DOwODU]
[MF_P4SZPORTL]
[DATA_ZAWARCIA]
[NUMER_UIMOtwY]

zko studenta

Irnie studenta

Miazto zamieszkania studenta

Uhica i nr domudmieszzkania studenta
K.od pocztowy | nazwa poczty
Migjzce urodzenia studenta

D ata urodzenia studenta

Pienmzzy telefon studenta

Cirugi telefon studenta

E-mail ztudenta

MIP studenta

PESEL studenta

Mumer Dowaodu Dzobistego studenta
Mumer Pazzportu studenta

[ ata zawarcia urnow

K.olejny numer urnow

®

2 nawiazami kwadratowpmi,

Wumienione woze] spmbole mozna ugywac wbredci umowy, Symbole zastgpione zoztang rzeczywistymi danymi
ghudentow w momencie wopizania im umowy, Sembole nalezy wpiswwad dokladnie tak jak zoztaty podane wiaz

| & Zapisz |[ X Anuluj ]

Rys. 74. Formularz edycji szablonu umowy, zaktadka Symbole specjalne’.

] Nowy - LangSystem
Plil. Edwcja  Wskaw

DEldS B < | [MSSans Seri vig |s B 72 u (2|2 2 ==
* 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ll'ﬁ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

|
Limia: 1 kol 1

Rys. 75. Wbudowany edytor tekstowy
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# Przypisywanie umowy studentowi

Lista umdéw zawartych ze studentami otwierana jest z menu ‘Dydaktyka -> Umowy ze studentami -> Lista
zawartych umow’. Formularz zawiera wszystkie umowy zawarte ze studentami. Z poziomu formularza mozliwa jest
petna edycja umdw. Lista uméw moze zosta¢ wyeksportowana do programu MS Excel lub MS Word, za pomocq
przycisku 'Eksport.

'B] Umowy
oy zavearte ze studentami
Lp Mumer [ ata zawarcia Student Irniowa d
1/1/2008 2006-08-23 Anita Jaworowska Irmioia z firma
2 242008 2006-08-23 Anita Jawarowszka [rowvea z firmg
4 ‘ Zpgrmunt Leja | I udentem |
414,/2008 2006-03-23 Aldona Komar Urwa ze studentern |
5| 5/2008 2006-08-23 Eygmunt Leja Idrmiowa z firma
B| /2008 2006-08-23 Aldona Kaomar Irmioia z firma
7142007 20070817 Anita Jawaorowszka [rovea z firma
g 2/2007 2007-02-23 &ldona Komar Urwwa ze studentem | =
w
2@ 3
Le JL« JL» JL» [+ | % (8 o[ B8 Exspon ) W]

Rys. 76. Lista umow zawartych ze studentami.

Po wecisnieciu przycisku ‘Dodaj umowe’ lub ‘Zmien umowe’ otwierany jest dialog, w ktorym wigzemy studenta
z szablonem umowy. Nalezy wybra¢ w nim poda¢ numer umowy, date oraz wybra¢ studenta i szablon umowy.
Przewidziano takze pole tekstowe na dodatkowy opis.

Umowa X

[rane urnoway

Numer |3 @” 2|:||:||3| Data zawarcia | 205-02.23

Student ||-Eia Zygraunt i |
Umowa |L|mwa ze studertem | hd |
Lhwani |

‘wprowadzir | |

(L] [(Remia]

Rys. 77. Zawieranie umowy ze studentem.

Zawieranie umoéw ze studentami mozliwe jest takze w module 'Student w zaktadce 'Umowy. Z modutu 'Student
mozliwe jest tez drukowanie umow.
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18. Plan zajec

# Konstruktor planu

Konstruktor planu zaje¢ otwierany jest z menu ‘Dydaktyka -> Plan zaje¢ -> Konstruktor planu’. Konstruktor
zaje¢ pomaga w ukfadaniu planu na kazdy dzien tygodnia.

'5] Kontstruktor planu

Poniedzialek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota ‘ Niedziela ‘

e ~ Dbugoic zajed: |BO i,

Grupy

Sala 12

05:00 - 0&:15
0815 - 08:30
05:30 - 08:45
05:45 - 09:00
09:00 - 0915
09:15 - 09:30
09:30 - 09045 | f-1 (kids
09:45 - 10:00 | A Kowalaws
10:00 -10:15 | %ala 12
10015 - 10:30 | 09:30-10:30
10:30 - 10:45
10:45 - 11:00
11:00 - 11:15
1115 -11:30
14:30 - 11:45
141:45 - 12:00 M1-1
12:00 - 1215 | J.Kaspreye
1215 -12:30| Sala 12
12:30 - 12:45 | 11:45-12:48

Al
Z Kacpersk
Sala z
03:30-09:30

=- A1
811 - £ Kacperek
A1-1 [Kidz] - & Fowalewski
A1-2 - J Kasprzycka

=B

A2
J.Fasprye
Sala 23
09:15-10:30

= M1

M1-1 - ) Kazpraycka

B1-1
A Kowalews
Sala 2
10:30-11:30

B1-1

12:45 - 13:00 2
1300 - 1315 J Kaspraye

1315 - 13:30 Sala 2

1330 - 1345 12:45-12:46

1348 - 14:00

14:00 - 14:15 - -

Rys. 78. Konstruktor planu zajec.

W wierszach zawarta jest podziatka czasowa. Standardowa, minimalna jednostka czasu to 15 minut.
W ustawieniach programu (System -> Ustawienia -> Inne) mozliwa jest zmiana minimalnej jednostki czasowej.
Kolumny konstruktora to sale lekcyjne jakie zdefiniowano w systemie. Z prawej strony znajduje sie lista grup
z aktualnego roku w podziale na poziomy.

Lekcje prezentowane sg na siatce planu w formie kolorowych ,karteczek”. Na kazdej karteczce zawarte sq
podstawowe informacji o lekcji. Rozmiar karteczek zalezy od czasu trwania zaje¢. Minimalny czas zaje¢ to dwie
jednostki czasowe. W module ‘Grupy’ kazdej z grup mozna przypisac kolor, dzieki czemu zajecia grupy moga by¢
fatwo identyfikowane.

W celu dodania zajec¢ do planu nalezy ustawi¢ odpowiednig diugosc¢ zajec a nastepnie przeciagnac dang grupe
z listy na siatke planu (na kolumne z zadang sala i na wiersz z odpowiednig godzing). W trakcie przeciggania na
czerwono zaznaczone (jak w przyktadzie wyzej) sq komorki gdzie nie mozna umiesci¢ zaje¢ poniewaz wystapityby
konflikty. System kontroluje by nie pokrywaty sie lekcje lektora czy grupy oraz by nie zachodzity za siebie zajecia w
danej sali.
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4 Podglad planu

Podglad planu otwierany jest z menu ‘Dydaktyka -> Plan zaje¢ -> Podglad planu’.

'5| Podglad planu

Poniedziatek

Wiorek

Sroda

Czwartek

Piatek

08:00 - 05:15

0&:15 - 05:30

B1-1
A Kowalews

0530 - 05:45

08&:45 - 09:00

09:00 - 09:15

09:15 - 09:30

N1-1
J.Kaspreye
Sala 12
D&:15 - 09:30

Al-2
J.Kaspryc
Sala 12
0&:00 - 09:15

Grupy

0930 - 09:45

09:4:3 - 10:00

10:00 - 10015

10:13 - 10030

Ad-1 (Kids
A Kowalews
Sala 12
09:30 - 10:30

1030 - 10:45

10:45 - 11:00

11:00-11:13

11:15-11:30

Al-2
J.Kaspryc
Sala 12
10:30 - 11:30

11:30 - 11:45

Obiekty:
Sala12

Lektorzy

Sale

Cﬁ Crrukeu

11:45-12:00

12:00-12:135

1215 -12:30

N1-1
J.Kaspreyc
Sala 12

Cﬁ Dok wazpstko

1230 -12:45] 11451246
12:45- 1300
1300 -1313
1315 -13:30
1330 - 13:45
1345 -14:00
14:00-14:15
14:15-14:30 3
: *

Rys. 79. Podglad planu.

Modut ‘Podglad planu’ umozliwia analize tygodniowego planu zaje¢ wedtug rdéznych perspektyw. Mozliwe jest
wyswietlenie tygodniowego planu zajec¢ dla kazdej grupy, lektora czy sali.

W celu wyswietlenia planu nalezy wybra¢ typ widoku postugujac sie zéttymi przyciskami: ‘Grupy’, ‘Lektorzy’, ‘Sale’.
Nastepnie, z rozwijanej listy, nalezy wybrac¢ konkretny obiekt danego typu. W przypadku grup, w rozwijanej liscie
obiektdw prezentowane sg tylko grupy z aktualnego roku szkolnego.

Réwniez tutaj w szybkim odrdznieniu grup pomagaj kolory. W powyzszym przyktadzie przedstawiony jest rozktad
zaje¢ w sali nr 12.

Wybrany widok planu moze zosta¢ wydrukowany po wcisnieciu przycisku ‘Drukuj. Mozliwe jest réwniez
wydrukowanie planu dla wszystkich obiektdw wybranego typu (grup, lektorow lub sal) po wcisnieciu przycisku
‘Drukuj wszystko'.

= Rok szkolmy: 200502006

PLAN ZAJEC Data wydruky:  2006-08-07
Mr Sali
Sala 12
Poniedzialek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Soboka Miedziela
a1-1 (Kids) EBl-1 ha1-2 M1-1 al1-2
Adrian Kowalewski Adrian Kow alewski Janina Kaspraycka Janina Kasprzycka Janina Kaspreycka
20 - 1 08:00 - 0230 10:30 - 11:30 08:15 - 0930 0800 - 015

M1-1
Janina Kazpraycka
11:45- 1245

Rys. 80. Przyktadowy wydruk planu (tygodniowy plan zajec w sali nr 12).
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19. Terminarz

Terminarz w LangSystem jest funkcjonalnoscig pozwalajacg operatorowi systemu planowanie zadan do
wykonania. MozZliwe jest przekazywanie zadan innym operatorom, co jest szczegdlnie przydatne w instalacjach
wielostanowiskowych. Zadania (w tym cykliczne) mogg by¢ zwigzane ze studentami lub grupami przez co terminarz
staje dobrym narzedziem do zarzadzania kontaktami z klientami (CRM). Terminarz posiada funkcje przypominania
o zadaniach do wykonania, moze wiec petnic tez role organizatora czasu.

4 Lista zadan

Lista zadan jest glownym elementem terminarza. Formularz otwierany jest z menu ‘Terminarz -> Lista zadan'.
Formularz umozliwia petne zarzadzanie zadaniami oraz wygodne ich wyszukiwanie.

'§] 7adania

Ww'szysthie | Zadania operatora | Wedbug szablonu | Zwigzane ze studentem || Zwigzane z lektorem | Zwiazane z grupa
Lp Dzien Godzinag | Temat zadania £ | Stan wykonania YWikonano [#) *
4 1|2006-08-16 1200 Frzesztad infarmacie rodzicom o zaleghych wptatach  Mierozpoczete 0%
4 9 2| 2006-028-11 1200 Telefon do Ucznia Mierozpoczete 0%
J 3 2008-03-08 1200 Praypomnied o tefcie Mierozpoczete 0%
< 4| 2006-02-04 1200 Telefon do Ucznia YWikonane 100 %
4+ 5| 2006-07-28 1200 Telefon do Ucznia YWikonane 100 %
. s B | 2006-07-21 1200 Telefon do Ucznia YWikonane 100 %
4+ 720060714 1200 Telefon do Ucznia YWikonane 100 %
4 a|2006-07-07 1200 Telefon do Ucznia YWikonane 100 %
Sis 9| 2006-07-04 1200 Telefon do Ucznia W trakcie wekonywania hE
4 100 2006-07-01 1200 Telefon do Ucznia W trakcie wekonywania 0%
= 11 2006-07-01 1200 Telefon do Ucznia Mierozpoczete 0%
b ' : |Z aleate wpkaty | Migrozpoczste 0%
[] Datazadania [] Gode. zadanla_ Priamtet ! ETETEy v | [ F'ru:u|:_. realizacii
Od: | ' Od: ' Od:
st | I:/:.! Stan ! <wizzystkies - ‘ L._/
L2 I— ol _4! K.ategoria ! <wizzystkies v ‘ Da: |—/
[+ Dodsi | [ Eeni | [ Xuswi | [ B9 Exspor ]

Rys. 81. Formularz ‘'Lista zadar.

Gtownym elementem formularza jest lista z podstawowymi informacjami o zadaniach (data i godzina zadania, nazwa,
stan realizacji). Zadania rozmieszczone sg wedtug daty wykonania. W celu tfatwiejszego zarzadzania, zadania
wyswietlane sg réznymi kolorami:

e Czarny- zadanie niewykonane, nie uptynat jeszcze termin jego realizacji;

e Czerwony - zadanie niewykonane i uptynat juz termin jego realizacji;

e Niebieski— zadanie wykonane;

Pierwsza kolumna listy zadan przeznaczona jest na ikony informujace o priorytecie, ich znaczenie jest nastepujace:

¥ - priorytet niski;
+ - priorytet wysoki;
# - priorytet najwyzszy;
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Brak ikony priorytetu oznacza, ze dane zadanie ma priorytet 'normainy .
Jezeli dane zadanie wystepuje cyklicznie, to w drugiej kolumnie pojawi sie ikona }.

Nad listg zadan znajdujg sie zaktadki, pozwalajace przegladac¢ zadania wedtug réznych ptaszczyzn. Po aktywowaniu
zakfadki zadania listy zawezane sg do tych, ktére posiadajg warto$¢ wybrang z rozwijanej listy na zaktadce.
Wyjatkiem jest zaktadka pierwsza ' Wiszystkie, ktora nie posiada rozwijanej listy. Dostepne sg nastepujace zaktadki:
o Wszystkie — widoczne sg wszystkie zadania bez ograniczen;
Zadania operatora — widoczne sg zadania wybranego operatora;
Wedtug szablonu — zadania utworzone na podstawie wybranego szablonu zadania;
Zwigzane ze studentem — zadania, ktére powigzano z wybranym studentem;
Zwigzane z lektorem — zadania powigzane z wybranym lektorem;
Zwigzane z grupg — zadania powigzane z wybrang grupg;

Pod listg zadan znajdujg sie szczegodtowe filtry pozwalajace na szybkie wyszukiwanie. Filtry dziatajg niezaleznie od
zakfadek i dotyczg zadan aktywowanej zaktadki. Wiaczenie kolejnych filtrow powoduje dodatkowe zawezanie listy
zadan. Dostepne s3 filtry:
e Data zadania — pozwala zawezic¢ liste zadan do wybranego zakresu czasowego. Aby aktywowac filtr nalezy
zaznaczyC opcje 'Data zadanid a nastepnie wybrac zadany okres. Wybieranie standardowych okreséw takich
jak dzisiaj, jutro, biezacy tydzien, biezacy miesigc ukatwiajg przyciski z odpowiednimi napisami.

Data zadania
Od: | 2006-08-08 Dzisia] b, Tydzie
Do |2006-08-08 (Bl Jutro b Miesiac

Rys. 82. Filtr ‘Data zadania'.

e Godzina zadania — pozwala zaweziC liste zadan do tych, ktérych godzina wykonania miesci sie w zadanym
przedziale godzinowym. Aby aktywowac filtr nalezy zaznaczy¢ opcje 'Godz. zadanid.

Godz. zadania

Od |17
Do |18

Rys. 83. Filtr ‘Godzina zadania'.

e Priorytet — umozliwia zawezenie listy do zadan z okreSlonym priorytetem. Wybranie opcji '<Wszystkie>'
powoduje wytgczenie filtra.

e Stan — pozwala wyselekcjonowaé zadania, ktére sq na okreSlonym etapie realizacji. Wybranie opgji
'<Wszystkie>' powoduje wytgczenie filtra.

e Kategoria — pozwala wyswietlic zadania nalezace do wybranej kategorii. . Wybranie opcji '<Wszystkie>'
powoduje wytaczenie filtra. Kategorie zadan sq definiowane przez uzytkownika programu.

e Procent realizagi — daje mozliwos¢ wybrania zadan, ktore zrealizowane zostaly w wybranym zakresie
procentowym. Aby aktywowac filtr nalezy zaznaczy¢ opcje 'Proc. realizacji.

Froc. realizaci

Od B0
Do: 100 [%4)

Rys. 84. Filtr ‘Procent realizacji",

Wyswietlone w danej chwili zadania mogg zosta¢ wyeksportowane do pliku MS Excel, MS Word lub Comma (tekstowy
rozdzielony Srednikami). Stuzy do tego przycisk 'Eksportuj.
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# Wprowadzenie zadania

Po wcisnieciu przycisku 'Dodaj lub 'Edytuj na formularzu 'Lista zadari otwierany jest dialog edycji zadania.

Dane zadania | Kogo dotyczy | Realizacia

Temat Telefon do Ucznia
Kto wykona | Kwiatkowski Jaromir [SYSDEBA] w
Zadanie cyklicznie J Cukl
Termin wykonania [] Praypamnignie
Data 2008-10-01 15 Data
Godzina 12-00 & Godzina
K.ategaria E.ontakt 2 uczniem w Friorptet | Marmalny w
Opiz

W provadzik Foamiatkowski J aramir [STSDEBA]

Wizytaj z szablonu ] Szablon: Telefon do Ucznia

’ o Zapisz ] ’ X Anuli ]

Rys. 85. Dialog edycji zadania — zaktadka ‘Dane zadania’.

Dialog pozwala na podanie wielu szczegotdow zwigzanych z zadaniem. Do wprowadzenia zadania wystarczy jednak
podanie tylko jego tematu.

@ Aby szybko wprowadzi¢ nowe zadanie wystarczy podac tylko jego temat.

Dialog definicji zadania ztozony jest z trzech zaktadek:
e Dane zadania — zawiera dane definiujace zadanie;
e Kogo dotyczy — informacje z jakiego studenta, lektora czy grupy dane zadanie dotyczy;
e Realizacja —informacje o stanie wykonania zadania.

Wprowadzajac nowe zadanie nalezy obowigzkowo podac jego temat, wskaza¢ kto wykona zadanie oraz podac¢ date
i godzine wykonania. Pole 'kfto wykond uzupetniane jest automatycznie i wskazuje na aktualnie zalogowanego
uzytkownika. Data i godzina zadania réwniez uzupetniane automatycznie sg na podstawie aktualnej daty i godziny.
Tak wiec jak wspomniano powyzej, aby wprowadzi¢ zadanie wystarczy poda¢ tylko jego temat.

Uzytkownik typu ADMINISTRATOR, uzupetniajac pole 'Kto wykona ma do wyboru petng liste uzytkownikow
systemu. Moze wiec przekazywac¢ do wykonania zadania innym osobom pracujgcym z systemem. Uzytkownik typu
SEKRETARKA na liscie uzytkownikow pola 'Kto wykond widzi tylko siebie — nie moze wprowadza¢ zadan dla innych
uzytkownikow.
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Mozliwe jest zdefiniowanie zadania wystepujacego cyklicznie. Nalezy w tym celu zaznaczy¢ opcje 1| Zadaie cyklicanie
i wcisng¢ przycisk 'Cyk/. Otwarty zostanie wowczas dialog definicji cyklu zadania. Proces definicji cyklu zostat opisany
oddzielnie jako kolejny podpunkt.

W celu uaktywnienia przypomnienia dla zadania nalezy zaznaczy¢ opcje [V]iPraypomnienie 5 nastepnie podac date
i czas przypomnienia. Po zaznaczeniu opcji 'Przypomnienie data i godzina przypomnienia uzupetniane s danymi daty
i godziny wykonania zadania.

Definiujac zadanie, mozna opcjonalnie wskaza¢ kategorie postugujac sie rozwijang listg kategorii zadan. Na liscie
zadan mozna w tatwy sposdb wyswietli¢ zadania posiadajace dang kategorie. Lista kategorii zadan jest w definiowana
przez uzytkownikéw systemu. Lista kategorii otwierana jest z menu * 7erminarz -> Kategorie zadari.

Mozliwe jest okreslenia waznosci zadania za pomocg priorytetu. Do wyboru sg nastepujace priorytety zadan:
e Niski,
¢ Normalny,
o Wyskoki,
* Najwyzszy.
Podczas wprowadzania zadania domyslnie ustawiany jest priorytet ' Normainy .

W dialogu definicji zadania przewidziano takze pole na szczegdtowy opis zadania.
Dla zadan czesto powtarzanych, standardowych mozliwe jest zdefiniowanie szablonow zadan, tak by szybciej je

wprowadzac. Szablon zadania definiowany jest tak jak zadanie i posiada wszystkie jego parametry. Zadanie
wprowadzane na podstawie szablonu otrzymuje wszystkie jego parametry, ktore oczywiscie podlegajg petnej edyciji.

W celu wprowadzenia zadania na podstawie szablonu nalezy wcisnaé przycisk | wieaptajz szabloru | | wybra¢ zadany
szablon.

Wprowadzajac zadanie mozna wskaza¢ kogo dotyczy. Mozliwe jest wskazanie studenta i(lub) lektora i (lub) grupy.
Powigzanie zadania z podmiotami odbywa sie w zakfadce 'Kogo dotyczy dialogu definicji zadania. Dostepne sg tam
listy wyborou, mozna w nich wskaza¢ podmiot, ktéry chcemy powigzac¢ z zadaniem.

Jest to szybszy sposob niz notowanie w opise zadania kogo ono dotyczy. Pponadto dzieki temu mozliwe jest
przefiltrowanie listy zadan wedtug podmiotdw ktdrych one dotycza.

Ostatnig zaktadkq dialogu definicji zadania jest Realizacja. Zawiera ona informacje o stopniu wykonania zadania.
Stopien realizacji zadania okreslany jest poprzez jeden z predefiniowanych stanéw:

o Nierozpoczete,

o W trakcie wykonywania,

« Wykonane,

o Odrzucone.
Stan zadania okreSlany jest poprzez wybdr z rozwijanej listy. Kazde nowe zadanie, domyslnie otrzymuje stan
‘Nierozpoczete'.

Winkonane w

Migrzpoczete
W trakcie wukorgeania

Ainkonane

Odrzucone

Rys. 86. Lista stanow realizacji zadania.

Oznaczanie zadan poszczegolnymi stanami zadan procentuje tym, ze na liscie zadan fatwo mozna wyselekcjonowac
zadania o okres$lonym stanie (np. niewykonane dla ktérych uptynat juz termin realizacji).

Poziom realizacji zadania mozna réwniez okresla¢ podajac warto$¢ procentowg w polu ‘Ukoriczono [%]’. Pole to
jest czesciowo powigzane z listg standw. Wpisujac 0% stan zadania zostanie ustawiony na ‘Nierozpoczete. Podajac
wartos¢ wiekszg od 0% a mniejszg od 100% stan realizacji zadania ustawia sie na ‘W trakcie wykonywania. Po
wpisaniu 100%, stan realizacji ustawiany jest na ‘Wykonane'.

Wystepuje tutaj réwniez “sprzezenie zwrotne”. Podajac stan realizacji na ‘Wjykonane procent ukonczenia
automatycznie ustawiany jest na 100%. Podajac stan inny niz * Wykonane procent ukonczenia ustawia sie na 0%.
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W informacjach o realizacji zadania mozliwe jest podanie daty wykonania zadania w polu ‘Data realizacji. Rowniez
to pole jest logicznie powigzane ze stanem realizacji zadania. Definiujagc nowe zadanie, data realizacji jest pusta. Po
wprowadzeniu daty realizacji, stan zadania ustawiany jest na *Wykonane'. Po skasowaniu daty stan ustawiany jest na
‘W trakcie wykonywanid .

Pole ‘Data realizacji’ reaguje na zmiane stanu. Po ustawieniu stanu na 'Wykonane’ automatycznie ustawiana jest
biezaca data jako data realizacji. Wprowadzenie innego stanu niz * Wykonane’powoduje skasowanie daty realizacji.

Dodatkowo realizacje zadania mozna opisa¢ za pomocq ‘ Czas realizacji’ (podawany w minutach) oraz pole tekstowe
‘Uwagi’.

Zadanie

E3

Dane zadania | Kogo dotyczy | Realizacia |

Stan realizaci |W_|,lku:unane Y|
D ata realizaci |2uns-ne-na Ukoriczona [%] |1E”3 |
Czasz realizaci [min] |25 |

Hr powtérzenia w cpklu |IZI |

| iwani

’ W Zapisz ] ’ X Anulu ]

Rys. 87. Dialog edycji zadania — zaktadka 'Realizacja’.
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# Definicja cyklu zadania

Terminarz posiada mozliwo$¢ definiowania zadan wystepujacych cyklicznie. Aby wprowadzi¢ serie zadan
wystepujacych okresowo nalezy zdefiniowac pierwsze z nich i okreslic parametry cyklu w jakim beda pojawiaty sie
kolejne zadania.

System dla kazdego wystgpienia cyklu generuje odrebne zadanie (nie wyswietla ciggle tego samego zadania).
Dzieki temu mozliwe jest np. wprowadzanie uwag do poszczegdlinych zadan w cyklu lub okresla¢ poziom ich
wykonania. System nie generuje automatycznie wszystkich zadan wedtug definicji cyklu (mogto by ich by¢ zbyt wiele
lub nieskonczenie wiele, np. zadanie cykliczne bez daty konca cyklu).

Kolejne zadanie w cyklu generowane jest w momencie wykonania zadania cyklicznego. Definicja cyklu przechodzi
wowczas do nowo powstatego zadania i to ono jest dalej zadaniem cyklicznym — az do wygenerowania kolejnego
zadania w cyklu.

Zadania cykliczne na liécie zadan oznaczane sg ikong 2, dzieki czemu sq tatwo rozréznialne.

@ Definicja cyklu wystepowania zadania znajduje sie zawsze przy ostatnim zadaniu w cyklu.

Drugq mozliwoscig wygenerowania kolejnego zadania w cyklu, jest ,reczne” wygenerowanie zadania. W tym celu na-
lezy prawym przyciskiem myszy ,klikng¢” na liscie zadarh w wybrane zadanie cykliczne. Rozwinie sie wéwczas menu
podreczne — nalezy wybrac opcje ‘Wygeneruj kolejne zadanie cykil/. Opcja ta jest dostepna tylko do zadan cyklicz-
nych.

s o §

Jul

£t
o Edvtuj Zkrl+E

LIsuir Chrl+U t

zt

Zaznacz wszystkie Crl+a Ly

IJsur zaznaczenie L,

Oznacz jako ukofczone Chrl+K Er
Wiygeneruj kolejne zadanie cyvlklu  Ckrl+G 2t

(AR B s b R F) T T FEEFEE A TTE

Rys. 88. ,Reczne” generowanie kolejnego zadania w cykiu.

Mozliwe jest wygenerowanie wszystkich zadan cyklicznych do okreslonej daty. W tym celu nalezy z menu gtéwnego
wybra¢ opcje ‘Terminarz -> Wygeneruj zadania cykliczne. Otwarty zostanie wowczas dialog, w ktérym mozemy
wskazac dzien do ktdrego wygenerowane zostang wszystkie zadania cykliczne w terminarzu (kazde wedtug swojego
cyklu).

Zadania cykliczne X

Ywiogeneruj zadania cyklicene do datw. | 2006-08-10 15

| W Genenj | ’ XK Anul ]

Rys. 89. Generowanie zadari cyklicznych do okreslonej daty.

System moze rowniez generowac zadania cykliczne do aktualnego dnia podczas uruchamiania. Aby uruchomic¢ tq
opcje nalezy w ustawieniach programu ‘System -> Ustawienid w zakladce ‘Inne zaznaczy¢ opcje
Automatycznie genen) koleine zadania cykliczne
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Dialog definicji cyklu zadania otwierany jest z dialogu definicji zadania po zaznaczeniu opcji ¥/ Zadanie cyklicznie
i wcisnieciu przycisku 'Cyk/.

Cykl zadnia X

Definicia cyklu

() Dzienny (%) Tygodniowy ) Miesieczny () Roczry

3 Tygodniowo
(%) Dzier tygodnia  Powtarzajco |2 [Z| tpdzien [tpgodnig] w dniu;

[ ] Poniedziskek: whorek [ | Soda [ ] Czwartek

Figtek, [ 150bota [ ] Miedziela
Foniec cyklu
(") Bez daty koficows;
{(*) Kaoniec po o wystapieniach

() Data kohcowa

’ o Zapisz ] ’ X anul ]

Rys. 90. Dialog definicji cyklu zadania.

Terminarz pozwala definiowaé cykle zadan w bardzo réznorodny sposéb. Definiujac cykl zadania podaje sie odstepy
z doktadnoscig co do dnia. Godzina wystepowania poszczegolnych zadan w cyklu bedzie taka sama jak godzina
podana w dialogu definicji zadania. Kolejne zadania moga pojawiac sie w nastepujacych odstepach:

¢ Dzienny — podaje sie liczbe dni co ile zadanie ma wystepowac;

¢ Tygodniowy — cykl tygodniowy moze zostac¢ zdefiniowany na dwa sposoby.
o JTygodniowo — podaje sie co ile tygodni dane zadanie ma wystepowac. Dzieri tygodnia kolejnych
zadan jest wowczas taki sam jak dzien tygodnia zadania bazowego;
o Dzieni tygodnia — podaje sie co ile tygodni zadanie ma wystgpi¢ ale dodatkowo istnieje tutaj
mozliwos¢ wskazania dni tygodnia w ktorych wygenerowane zostang zadania. Dni tygodnia wybiera
Sie poprzez zaznaczenie opcji z nazwg dnia. Na obrazku przedstawionym powyzej widoczny jest
przyktad definicji cyklu tygodniowego z wyborem dni tygodnia.

e Miesieczny — cykl miesieczny mozna okresli¢ na trzy sposoby:
o Okreslony dzieri — podaje sie co ile miesiecy wystepuje dane zadanie, wskazujac przy tym dzien
miesigca;
o Dzieri — poza wskazaniem co ile miesiecy wystepuje zadanie, mozliwe jest bardziej zaawansowane
wskazanie dnia miesigca. Dostepne sg dwie rozwijane listy. W pierwszej z nich mozna wskazac
kolejny dzien (pierwszy, drugi, trzeci, czwarty, ostatni) a w drugiej wskazac jaki to dzien.

Fienuszy w | | Poniedziakek. w

Sroda ~
Cawartek,

Figtek,

Sobota

Miedziela

Dzien

Dzien powszedni
Dzien weekend'y ¥

Rys. 91. Okreslanie dnia miesigca w cykiu miesiecznym.
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Wskazujac typ dnia w ktdrym ma pojawi¢ sie zadanie, poza wszystkimi dniami tygodnia, mozna
wskazac opcje: Dzieri, Dzieri powszedni, Dzieri weekendu. Postugujac sie listami mozna definiowac
cykle takie jak: ,pierwszy dzieri powszedni w miesigcu, co drugi miesiac”, ,kazda trzecia sroda
miesigca’ \ub ,,Ostatni dzieri miesigca”, itd.
Miesiecznie — pozwala okresli¢ co ile miesiecy ma wystepowac zadanie. Dzien miesigca jest zgodny
tutaj z dniem miesigca zadania bazowego.

Roczny — dostepne sq trzy sposoby zdefiniowania cyklu rocznego:

@)

o

Okreslony dzieri — wskazuje sie miesigc i dzien miesigca, w ktérym zadanie bedzie wystepowato
corocznie.

Dzieri — wskazywany jest miesigc i dzien, w ktorych zadanie bedzie wystepowato corocznie. Wybor
dnia miesigca jest identyczny jak w przypadku opisanego powyzej cyklu miesiecznego w podpunkcie
Dzier.

Corocznie — podaje sie co ile lat ma wystgpi¢ dane zadanie. Miesigc i dzien jest zgodny z miesigcem
i dniem zadania bazowego.

Po zdefiniowaniu odstepow czasowych w jakich zadanie ma wystepowacé pozostaje jeszcze okreslic kiedy nastgpi
koniec cyklu. Dostepne sg mozliwosci:

Bez daty koncowej — zadanie bedzie powtarzane ciggle. Nie oznacza to ze nie ma juz mozliwosci

zatrzymania cyklu. Zawsze jest mozliwe usuniecie lub zmienienie definicji cyklu (w ostatnim zadaniu cyklu)
jesli zachodzi taka potrzeba;

Koniec po n wystapieniach — moZliwe jest wskazanie doktadnej liczby wystgpien zadania. Zadanie bazowe
liczone jest jako pierwsze wystgpienie w cyklu.

Data koncowa — pozwala okresli¢ date, do ktdérej bedq generowaty sie zadania cykliczne.

Ostatnie zadanie w cyklu nie jest juz zadaniem cyklicznym — usuwana jest z niego automatycznie definicja cyklu.

# Szablony zadan

Dla zadan czesto powtarzanych, mozliwe jest zdefiniowanie wzorcow — szablondéw zadan. Lista szablondw

zadan otwierana jest z menu ‘Terminarz -> Szablony zadan'. Przyktadowym zadaniem, dla ktdrego mozna wprowadzi¢
szablon, jest “Comiesieczna kontrola wptat w danej grupie’. W tym przypadku, np. Administrator moze wykorzysta¢
szablon do zdefiniowania zadan poszczegdlnym operatorom, dotyczacych odpowiednich grup.

Szablon zadania definiowany jest analogicznie jak zadanie. Tym rozni sie od zadania, ze nie posiada informagji
0 podmiocie z jakim jest powigzany oraz nie ma danych o realizacji. Elementy te wprowadzane sg juz w samym
zadaniu. W szablonie mozliwe jest wiec pdanie tematu zadania, terminu wykonania, terminu przypomnienia, kategorii,
priorytetu, opisu a takze mozna zdefiniowac cykl wystepowania.

@ Szablon zadania moze zawierac takze definicje cyklu zadania.

Lista zadan pozwala na wyselekcjonowanie zadan utworzonych na podstawie wybranego poziomu. Moze to byc
argumentem do wykorzystywania szablonow.
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# Okno przypomnien

LangSystem posiada mozliwo$¢ przypominania o zadaniach do wykonania. Aby system poinformowat
w odpowiedniej porze o wykonaniu zadania, nalezy w jego definicji poda¢ date i godzine przypomnienia.
Przypomnienia o zadaniach wy$wietlane sg w specjalnym oknie przypomnien.

V& Przypomnienie

Lista zadan do wykonama

Lp Temat zadania Data Godzina -
4 1 Przestad informacie rodzicom o zaleghych wpkatach 2006-03-16 12:00
o 2| Telefon do Ucznia 2006-07-07 12:00
J 3| Przypomniet o tegoie 200E-08-15 12:00

4| Telsfon do Uczria 2006-07-14  [12:00

w
|nformacie o wybranym zadaniu
Priomtet:  Miski Student:  K.amifska Jolanta
K.ategoria; [Grupa:
Stan: W trakcie wykonwsania Lektar:
O piz:
Odkéz praypornienie 2adania o - - - —
[ Qznacz jako ukofhczone ] [ Mie praypominaj

Rys. 92, Okno przypomnieri terminarza.

System sprawdza co minute czy sq przypomnienia o zadaniach do wykonania dla zalogowanego operatora.
W przypadku gdy w danej minucie jest przypomnienie o zadaniu otworzone zostaje automatycznie okno przypomnien.
Otwarte okno przypomnien zawiera nie tylko informacje o biezagcym zadaniu do wykonania, ale tez pokazuje zadania
operatora, ktore miaty przypomnienia a nie zostaty jeszcze zrealizowane.
Okno przypomnien otwierane jest automatycznie po uruchomieniu programu, jezeli dla danego operatora sg
niewykonane zadania z przeterminowanymi przypomnieniami.
Istnieje takze mozliwos¢ ,recznego” otworzenia okna przypomnien z menu: ' 7erminarz -> Okno przypomnier?.

@ Okno przypomnien pokazuje tylko te zadania, ktorym w definicji podano termin przypomnienia.

Okno przypomnien wyswietla tylko te zadania, ktdre majg ustawion stan realizacji na nierozpoczete lub w trakcie
wykonywania.

Glownym elementem formularza jest lista zawierajaca podsatwowe informacje o zadaniu (temat, data i godzina
wykonania). Podobnie jak w formularzu 'Lista zadari, w wierszu z zadaniem wyswietlane sg tutaj ikony informacyjne
(priorytet zadania, zadania cykliczne).

Po zaznaczeniu zadania widoczne sg szczegdtowe dane o zadaniu w panelu ‘Informacje o wybranym zadanid .

Z poziomu dialogu mozliwe jest odtozenie przypomnienia na zadany okres. Wystarzczy w panelu ‘Odfoz
przypomnienie zadania ¢ wybrac z rozwijanej listy jednostke czasowg (Minuty, Godziny, Dni, Tygodnie, Miesigce)
oraz liczbe jednostek i wcisng¢ przycisk ‘0Odtdz’. Przypomnienie o zadaniu zostaje przesuniete o wybrany okres od
aktualnego czasu.
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Qdkaz praypomnienie zadania o

4] kirnLity w

Godziry
Ciri
Tygodnie
Migziace

Rys. 93. Odktadanie przypomnienia o zadaniu.
Zadanie, dla ktérego przypomnienie zostato odtozone, znika z listy przypomnien (az do terminu przypomnienia).

Dialog pozwala tez na szybkie oznaczenie zadania jako wykonane, w tym celu wystarczy zaznaczy¢ dane zadanie

i wcisnaé przycisk [ Danacz jako ukanczone | vosliwe jest réwniez szybkie usuniecie przypomnienia poprzez wciéniecie

przycisku Mie praypamina .

Petna edycja zadania mozliwa jest po dwukrotnym kliknieciu w wiersz z zadaniem — owtierany jest dialog edycji
zadania.
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20. Narzedzia

@ Eksport do CDN OPT!MA

LangSystem wspotpracuje z CDN OPTIMA - zintegrowanym systemem firmy COMARCH do zarzadzania
matymi i Srednimi firmami. Moduty jakie wchodza w sktad CDN OPT!MA to Faktury, Handel, Kasa/Bank, CRM, Ksigga
Handlowa, Ksiega Handlowa Plus, Ksiega Podatkowa, Srodki Trwate, Ptace i Kadry, Pface i Kadry Plus, Analizy, CDN
Detal. CDN OPT!MA zapewnia wiec kompleksowq obstuge firmy a LangSystem rozwigzuje problemy specyficzne dla
szkét jezykowych.

LangSystem wspotpracuje z CDN OPT!MA ale jest programem niezaleznym. CDN OPTIMA moze petni¢ wiec role
systemu centralnego przeznaczonego do zarzadzania firma, do ktdrego importowane sg dane z oddziatdw szkoty,
ktére pracujg w oparciu o LangSystem.

Eksport danych polega na utworzeniu w LangSystem pliku eksportu w formacie xml a nastepnie zaimportowaniu go
do CDN OPT!MA poprzez modut pracy rozproszonej.

LangSystem umozliwia eksport do CDN OPT!MA nastepujacych danych:
e Studenci, Kontrahenci;
o Raporty kasowe/bankowe;
e Rejestry VAT;

Wymiana danych wymaga odpowiedniej konfiguracji programow.

Konfiguracja LangSystem

Konfiguracja eksportu do CDN OPTIMA odbywa sie w ustawieniach programu (‘System — Ustawienia — Praca
rozproszona’).

LangSystem - ustawienia aplikacji X]

B Farametry aplikacii
g Caynnodci wstephe
g Autoryzacia
# Kaopia bezpieczeristwa |dentyfik.ator bazy OPT!MA K5
g Mumeracia
= wyolad
g Inne
I:} Fraca rozprozzona

|dentyfik.ator bazy LangSyztem LS

Rejestr sprzedazy VAT SPREEDAZ

|  Zapisz | ’ X Anului ]

Rys. 94. Ustawienia konfiguracji eksportu do CDN OPTIMA.

Na potrzeby CDN OPT!MA niezbedne jest ustawienie identyfikatorow bazy LangSystem i bazy OPTIMA.
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Identyfikator bazy LangSystem to unikalny identyfikator w ramach wszystkich programoéw LangSystem pracujacych
z tym samym programem OPTIMA.

Identyfikator bazy OPT!MA musi by¢ identyczny jak identyfikator ksiegowosci zdefiniowany
w konfiguracji pracy rozproszonej CDN OPTIMA!

Do eksportu Rejestrow VAT niezbedne jest ustawienie parametru ‘Rejestr sprzedazy VAT'. Jest to nazwa rejestru w
CDN OPT!IMA do ktorego trafig faktury z LangSystem.

Do eksportu Raportow kasowych/bankowych niezbedne jest by symbol rejestru z ktérego eksportowane
beda raporty kasowe/bankowe LangSystem byt identyczny jak symbol rejestru zdefiniowanego
w CDN OPT!MA przeznaczonego do importu raportéw z LangSystem!

Zalecane jest by rejestr kasowy/bankowy w CDN OPT!MA, do ktérego importowane bedg raporty z LangSystem, byt
rejestrem przeznaczonym tylko dla importu danych z LangSystem. W przypadku gdy do Optima importowane sg dane
z wielu oddziatéw szkoét pracujacych na programie LangSystem, nalezy dla kazdego oddziatu utworzy¢ oddzielny
rejestr do importu raportow kasowych/bankowych.

Definicja rejestréw kasowych zostata opisana w punkcie Administracja — Rejestry kasowe/bankowe.
Konfiguracja CDN OPTIMA

Do importu danych z LangSystem, w OPT!MA niezbedne jest ustawienie pracy rozproszonej w tryb ksiegowosci.
Istotne jest réwniez ustawienie identyfikatora ksiegowosci zgodnie z uwagg opisang w poprzednim punkcie.

1! Konfiguracija [Praca rozproszonal E]@EJ

Modut: [Maje maduky = L| |
-

E—. COM OPTIMA Praca rozproszona;
EF < Fima Test " nie " dziat sprzedazy o+ kziegowodc . ‘5

CRi
Crare firrmy
Definicie dokumentdw |dentyfilkatar ksiegowodc: m
Detal
Handel
K.azaiBank
K zsiggowosc
bl agazyn
Ogdlne
Eﬁ- Grupy kontrahentds

& Pararnetmy
& Praca rozproszona
Ptace
Srodki trwate
[=F = Program
Handel
|nformacie
K.aza i Bank
K zsiggowosc
Ogdlne
Ptace
Srodki trwate
|2tk ovme
[=F - Stanowizko

Handel
& Dgélne )(|
+ | IE::PL- PetIArY b

Rys. 95. Konfiguracja pracy rozproszonej CODN OPTI!MA.
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Eksport danych z LangSystem

Formularz eksportu otwierany jest z menu ‘Narzedzia — Eksport do CDN OPTIMA'.

Przed przystgpieniem do eksportu danych nalezy wybra¢ rodzaj eksportowanych danych (Kontrahenci, Raporty
kasowe/bankowe, Rejestry VAT). Eksport kontrahentéw w nomenklaturze LangSystem oznacza eksport Kontrahentow
i Studentow. W sytuacjach gdy zaznaczono eksport raportow kasowych/bankowych lub rejestrow VAT, zawsze
eksportowane bedg takze dane kontrahentéw, poniewaz dane kontrahentéw sg niezbedne do wprowadzenia
dokumentow w CDN OPT!MA.

W zaleznosci od ustawienia, System pozwala wyeksportowa¢ wszystkie dane albo tylko dotad nie eksportowane
i zmienione. Dodatkowo mozliwe jest zawezenie eksportowanych danych do okreslonego zakresu czasowego.
Przed rozpoczeciem operacji eksportu nalezy wskazac¢ nazwe pliku, do ktérego zostang zapisane dane.

Po zdefiniowaniu wszystkich parametréw mozna uruchomic eksport wciskajac przycisk .

Eksport pojedynczego raportu jest mozliwy z formularza Raporty kasowe/bankowe. Eksport danych odbywa sie wtedy
zgodnie z ostatnio wybranymi parametrami formularza Eksport danych do CDN OPTIMA.

Eksport danych do CDN OPTIMA |

E kzportoveane dane

K.antrahenci
Raporty kazowe [ bankowe
Fiejesty VAT

Zakres: danych Zakres dat
) Dotad nie eksportowane lub zmienione Od: | 2005-03-09
) Whzzpstkie Do | 20050315
MHazwa pliku

C:AE kzpor <ml

Rys. 96. Formularz eksportu danych do CDN OPTIMA.
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21. Raporty

# Definicje rat

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty -> Definicja rat'. Prezentuje on liste studentdw ktorzy nie majq
zdefiniowanego planu rat lub ich raty sg zdefiniowane btednie.

'B} Studenci bez Zdefiniowanych rat

Lista studentdw kbdrzy nie maja zdefiniowanych do kofca rat oplat w akbualaem robku
Lp Student K.od grupy ~
4 1 Ariczak Barfonie

2 Ramatizki Karal AT-1

(£

C® & & ]

Rys. 97. Raport ‘Studenci bez zdefiniowanych rat",

Raport jest istotny w kontroli sptat ratalnych. System nie moze kontrolowac sptat rat, jezeli nie zostaty one jeszcze
utozone — cata kwota nie zostata podzielona na raty. Niezbedne jest wiec przede wszystkim sprawdzanie czy wszyscy
studenci majg utozony plan spfat ratalnych.

Liste studentéw bez definicji rat mozna wyeksportowac do formatu zgodnego z Excel. Z poziomu formularza raportu
mozna takze tatwo przej$¢ do danych studenta w module * Studenc/ podwadjnie klikajac na wiersz z danym studentem,

badz wciskajac przycisk

Przy kazdym starcie aplikacji, jesli istniejq studenci z brakami w planie rat, pojawia sie stosowny alert.

()

Ostrzezenie

W syskemie istniejq studenci, kkdrzy nie majg zdefiniowanych rat!
. ! Wivswietlic liste studentow bez rat?

Rys. 98. OstrzeZenie podczas uruchamiania systemu.
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# Zalegtosci wpiat ratalnych

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty -> Stan wplat ratalnych'. Raport wyswietla liste studentow, ktdrych
termin sptat rat uptywa w ciggu okreSlonej liczby dni od aktualnej daty. Raport moze prezentowal wszystkich
dtuznikow lub tylko dtuznikdw z wybranej grupy.

! Ef Langsystem - informacje o Zaleghych wptatach

Frezentacia danych

Termin wpkaty upkiwa w ciagu: dri Aktualna data; | 2004-12-20
Pokazuj studentow z grupy: |,.-:-.'-| 2 " |
Lp |Mazwizko i imie Termin wpkaty | MNrraty | Kwota do zaphaty (W phacone | Pozostako Grupa 4| Telefan
3 1]Stafiej Katarzyna 2004-10-15 216,67 216,67 |41-2
2| Stafig] K.atarzyna 2004-11-10 2 21667 1 21B67 | A1-2
3 Twardowski Jakub 20041110 2 23333 BE.E7 16E,BE | A1-2 [031] 390-29-11 | jlw
4| Stafig] K.atarzyna 20041210 3 21667 1 21B67 | A1-2
B Twardowski Jakub 200412410 3 23333 1] 233,33 |41-2 [031] 390-29-11 | jlw
B K.omar Aldona 2005-01-20 2 225 140,75 2015 A41-2 [0417390-1112 ko
7 Leja Zygmunt 2005-01-20 2 2855 B4.5 221 1412
8 K.omar Aldona 2005-02-28 3 225 1] 3225 41-2 04173901112 [kor—
9| Leja Zygrmunt 2005-02-28 3 3855 1 3855 A1-2
4
| t)
& ) @ ) & |

Rys. 99. Raport: Stan wpfat ratalnych’,

W przykfadzie przedstawiona jest lista studentow, ktdrych termin sptat raty mija w ciggu najblizszych 71 dni od daty
'2004-12-20'. W przypadku, gdy dla studenta mingt termin sptat kilku rat wystapi on w raporcie oddzielnie dla kazdej

raty.

Liczbe dni w ciggu ktdrych uptywa termin wptaty mozemy zmieni¢ w raporcie. Jest tez mozliwos¢ ustalenia domysinej
ilosci dni w ustawieniach programu — pozycja 'Czynno$ci wstepne'. W ustawieniach mozna takze okresli¢ czy
zalegtosci sptat majg by¢ sprawdzane podczas startu systemu.

Potwierdz %)

W bazie danych istniejg uczniowie, U kkdrvch data spraty
- kolejnej raty jest mnigjsza od ustalonej liczby dnit
Wyawietlic informacje o terminie wptat?

ok || me |

Rys. 100. Informacja o studentach zalegajgcych z wptatami.

Lista wyswietlonych dtuznikdw moze zosta¢ wyeksportowana do formatu zgodnego z Excel lub wydrukowana po
wcisnieciu przycisku z symbolem drukarki.

-78-



LangSystem 4.2.5 - Instrukcja obstugi

Fok szkalny: 200442005 Data: 2004-12-20
LISTA DLUZNIKOW

Termin sptat: 2005-03-01

Grupa: A1-2
Lp Nazwisko i imie Termin Nr raty Do sptaty Wplacone Pozostalo Grupa Telefon
1 Stafiej Katarzyna 2004-10-15 1 216 B7 0 216E7  A1-2
2 Stafiej Katarzyna 2004-11-10 2 216 B7 0 216E7  A1-2
3 Tw ardow ski Jakub 2004-11-10 2 23333 BB E7 1BEEE A1-2 (031) 390-25-11
4 Stafiej Katarzyna 2004-12-10 3 216 57 ] 216/7 Al-2
& Twr ardow ski Jakub 2004-12-10 3 23333 ] 23333 AL-2 {0313 390-29-11
6 Korrar Aldona 2005-01-20 2 34225 14075 2015 Al-2 (0413 390-11-12
7 Leja Z ygraunt 2005-01-20 2 2855 B45 221 A1-2
8 Kaorrar Aldona 2005-02-28 3 342 25 0 34225 A1-2 0413 390-11-12
g Leja Z ygrunt 2005-02-28 3 |ES ] 3/EE AIZ

Rys. 101. Wydruk listy dtuznikow.

a4 Bilans wptat

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty -> Bilans wptat'. Bilans wptlat prezentuje poziom wptat zobowiazan
studentdw. W zaleznosSci od ustawien parametrow raportu mozliwe jest skontrolowanie stanu wptat danej grupy,
poziomu, profilu lub jezyka. Raport budowany jest na podstawie informacji o kosztach kurséw oraz danych
0 biezacym stanie wptat.

'] Bilans wptat

Paramety
Jeapk |.ﬁ.ngielski v | Paziom | Swiszystkies w |
Prafi | Dadlny w | Girupa | Swfszpstkies “ |
"wedhug grup | Wwhedhug uczmaw
Lp F.od grupy Jezyk nauczania | Kwota do zapkaty | Wpkacone Fozostato do zaphaty |
1411 198,00 243000 47R3,00
3/B11 3980,00 0.00 3920.00
¥
Razem: Do zaphaty: 15484,50 ‘wplacone 5380,00 Pozostabor 10104,50

Rys. 102. Bilans wpfat — wedftug grup.
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W godrnej czesci formularza umieszczony jest panel parametrow — rozwijanych list pozwalajacych wybrac jezyk, profil,
poziom lub grupe. Dane w listach sg ze sobg logicznie powigzane. Po wyborze jezyka lista profili, poziomdéw i grup
zawezana jest tylko do tych, ktdre powigzane sg z danym jezykiem. Podobnie wybranie profilu spowoduje, zawezenie
listy poziomdw i grup. Wybdr poziomu zawezi z kolei liste grup.

Kazda z list posiada pozycje * <Wszystkie>'. Wybranie jej jest rownorzedne z pominieciem danego parametru.

W centralnej czesci okna znajduje sie tabela z danymi raportu. Dane raportu zalezg od parametru najnizszego
w hierarchii. Jesli wybrano grupe wszystkie inne parametry pozostajg nieistotne, jesli zas na liscie grup wybrana jest
opcja * <wszystkie>' a wybrano poziom — dane dotycza tego poziomu, itd.

W szczegdlnosci ustawiajac we wszystkich listach opcje ‘<wszystkie>', jako wynik dostaniemy bilans wptat
z wszystkich kurséw prowadzonych w szkole.

Za pomocg odpowiednich zakfadek dane raportu mozna wyswietli¢c na dwa sposoby:
o Waedtug grup - lista grup spetniajacych parametry raportu. Dla kazdej grupy widoczna jest taczna kwota do
zaptaty, suma dokonanych wptat oraz kwota pozostata do zapfaty;
+ Wedlug uczniow - lista studentdéw wraz z informacjami o koszcie kursu, kwocie wptaconej i pozostatej do
zaptaty. W przypadku gdy prezentowane sg dane dla wielu grup a student zapisany jest np. do dwoch z nich,
to wystapi on dwukrotnie na liscie.

Pod tabelg z danymi znajduje sie podsumowanie raportu. Dane tabeli mogq zosta¢ wydrukowane po wcisnieciu
przycisku . Zgodnie z wybrang zakfadka drukowane sg dane wedtug grup lub wedtug studentow.

Rok szkolny: 2005/2006 Data: 2006-08-14
Bilans wptat wedlug uczniow
Jezyk: Angielski Poziarn: Al
Profil: Ogdlny Grupa: =Wwszystkie=
Lp Uczen Telefon Do zaplaty Wplacone Pozostato
1 Jaworowska Anita (039} 393-22-11 100a0,ad 1000,00 0,00
2 Karpifiski Bartosz 1700,00 230,00 1470,00
3 Komar Aldona (0413 390-11-12 1406,50 900,00 205,50
4 Romatiski Adrian 1200,a0 300,00 200,00
5 Romanski Adrian 1450,00 600,00 230,00
6 Stafigj Katarzyna 1450,00 1450,00 0,00
7 Stalowowolska Monika 1649,00 200,00 1449,00
8 Stopied Anna 1649,00 700,00 249,00
Razem: 11504,5 5380 6124.5

Rys. 103. Wydruk bilansu wpfat wedfug studentow.
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4 Wydruk grupy

Raport 'Wydruk grupy' uruchamiany jest z menu 'Raporty — wydruk grupy'. Zawiera on podstawowe

informacje o grupie, takie jak:

o jezyk, profil, poziom;

o lektor ktory prowadzi dang grupe;

o podrecznik;

o doktadny plan lekgji dla grupy;

o podstawowe dane na temat studentéw nalezacych do tej grupy.
Wydruk moze stuzy¢ jako informacja dla lektoréw.

Rok szkolry: 20042005 Das 2004412220
Grupa: A1-1 (Kids)
Ogélne: . o )
JezykiProfil Poziome  Angielski F Oodlry £ &1
Lektor: Kowsleveki Ackian
Podrecznik: Cutting Edge Starter
Czastrwania: 2004-09-01 - 20050830
Lekcie: |y pried tyoodnia Czas trsnia Mr zali
1 Wiarek 09:00 —10:00 23
2 Sroda 11:15 —=12:15 12
3 Pigtek 05:45 —09:45 23
Studenci: |y pezuisko Imie Dataimisisce wodzenia  Adres Telefon 1 Telefon 2
1 Javoroweks Anita 18831111 Radom 39-9452 Radom, ulAptek arzy 29 (0391 392-22-11  0502-293-129
2 Hloc Ol
3 Ko ski Kamil
4 Ko ski Pictr
3 Lasocki Pawet
6 Mowek Licia 1985-08-20 Rrzeszdw 30-010 N oy Tomé |, ulifars zans ka 390 09112333239 (011)39-11-199
T Tarnoasks Jaring

Rys. 104. Wydruk grupy.
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# Realizacja testow

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty -> Realizacja testow'. Pozwala wyswietlic wyniki okre$lonej
realizacji testu dla wybranej grupy. Raport prezentuje uzyskane punkty ucznia, ocene, procent realizacji testu oraz
informacje czy test zostat zaliczony.

'B Raport z realizacji testow |'._||'E|rz|
Mazwa testu; |Test kontralny v| Realizacia: |k.acperck Zhigniew - 2006-07-27 v|
Kod gupy: | 411 Angielski / Dgélry / A1 v |

Student Pty bl Punkty MIM | Uzypzkane punkty | Procent realizacji Ocena | Czy zaliczony ~
K.arpifizki B artozz 120 alll 33 2780 Mig
Stalowowolzka Monilka 120 A0 Ah 4533 Tak
Stopief Anna 120 2] s 4E.ER Tak
b
[ &h Drukuj ][ B+ ]

Rys. 105. Raport 'Realizacja testow'.

W gdrnej czesci znajdujq sie parametry raportu, ktdre sg ze sobg logicznie powigzane. Lista ‘Realizacjd zalezy od
testu i grupy — zawiera wszystkie realizacje wybranego testu przez zadang grupe. W opisie realizacji podany jest
lektor, z ktérym test byt pisany oraz data wykonania testu.

Dane raportu mogg zosta¢ wydrukowane po wcisnieciu przycisku

Rok szkony:  2005/2006 Data: 2006-05- 14
WHYINIKT TESTU
Test Test kontrolny
Grupa; A1-1
Lekior:  Kacperek Zbigniew Punkty max: 120
Data: 2006-07-27 Purkty mirn: 50
Lp MNarwisko i imie Liczba punktdw Procent realizaci Ocena
1 Jaworowska 2nita 55 45,83 %
2 Karpirsk Bartosz 33 27,5 %
3 Stalowowdska Monika 55 45,83 %
4 Stopied Amra 56 46,60 Y

Rys. 106. Wydruk "Wyniki testu”.
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# Wypozyczenia materiatow

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty -> Wypozyczenia materiatow'. Raport zawiera wszystkie informacje
0 wypozyczeniach materiatow dydaktycznych.

! Eﬂ LangSystem - Wypozyczenia materiatow dydaktycznych

(%) Wiszysthie () Tylko wypozyczone () Tylko wypozyczone po terminie () Wypozpczenia historpczne
[ Lp i‘\jazwa mate:ri..a*u ISB.I:\J Inﬂéks | ";-'-;-"_I,Ipcuz'_l,lczaiac_l,l T._I,Ip o=oby | [rata pu:ul:urani..a“Termiﬁ zwru:utu. [rata zwrcutu” ~
B |FC Expert whb no key 234324 43 Twardowszki Jaky Student 2004-12-09 2005-01-19  2004-12-03

¥ Longman Dic.of Contemporz 234233 234 Stalowowolzka b Student 20041203 20041208 | 2004-12-03

3 Enter the wWorld of English | 234343 264 Stalowowolzka b Student 2004-12-M 20041202 | 20041214

9| Enter the “World of English | 234343 264 Stafig Katarzena Student 2004-17-26 2004-12-09 20041213
10 Longman Dic.of Contempar: 234233 234 Stafig) K.atarzynal Student 20041203 20041202 | 20041213
11 Enter the World of English | 234343 264 Stafig) K.atarzynal Student 20041213 2005-01-12 | 20041213
12 Live 2 wh 41222 344 Stafig] K.atarzyna Student 20041214 2005-01-23  2004-12-14
13 Lonagman Dic.of Contempar: 342313 451 Jaworowszka Anit Student 2004-11-26 20041207 | 2004-11-26
14 Enter the World of English | 234343 123 Jaworowszka Anit Student 2004-11-26 20041202 | 20041213
15 Enter the \World of Englizh | 234343 123 Jaworowszka Anit Student 2004-12-09 2008-01-18 200412413
16 Enter the World of English | 234343 264 Tamowszka Janin Student 20041203 20041203 | 20041213
17 | Enter the World of English | 234343 264 F.owalski Piolr | Student 2004-11-02 2004-12-01  2004-12-14

18 Enter the Warld of Englizh 234343 264 Kowalzki Fiotr | Student 2004-17-03 2004-12-08
19 Lonagman Dic.of Contempar: 234233 1k b arkoweska Aldol Student 2004-11-02 20041210 | 20041215
~ 20 Enter the wWorld of English 234343 123 B anaziuk Halina | Student 2004-11-03 20041207
21 Live 2 wh 41222 344 Banaziuk Halina Student 20041215 2005-01-14  2004-12-15
+ 22 FC Expert whb no key 234324 343 Banaziuk Halina | Student 20041218 2005-02-M
~ 23 FC Expert wh no key 234324 123 K.acperek Zhignie Lektor 2004-11-26 2004-12-04
24 Longman Dic.of Contempor: 234233 234 K.acperek Zbignie Lektor 2004-12-13 2008-01-12
25 Longman Dic.of Contempar: 234233 1k K.acperek Zhignie Lektor 2004-11-03 20041202 | 20041214
4 26|FCEspert wh no key 234324 |411 K.acperek Zbigni 20041214 | 2005-01-13 =
L« L« JL » L » J & || 8 | & |

Rys. 107. Wypozyczenia materiatow dydaktycznych.

Dane w raporcie mogg by¢ ograniczone tylko do materiatdw, ktore aktualnie sy wypozyczone, tylko do
wypozyczonych dla ktérych mingt termin zwrotu lub tylko do wypozyczen historycznych (mat., ktére byty
wypozyczone i zostaty zwrdcone).

Z poziomu raportu mozna dokonywac wypozyczen i zwrotdw — opisane w punkcie Materiaty dydaktyczne - biblioteka.
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@ Raport zbiorczy faktur

Raport uruchamiany jest z menu 'Raporty — Raport zbiorczy faktur'. Raport zawiera wszystkie fakutry (w tym
rowniez korygujace) wystawione w zadanym okresie czasu.

'5] Raport zbiorczy faktur

Zakres raportu Prezentacja Stan Faktur
Diata od | 2006-01-01 15| (%) "Wizzpstkie (%) Wazpstkie
Data do |2|:||:||3_|:|3.-| 4 I ) Tylko opkaty za kursy () Tylko zapkacone
Podpowiedz | . | () Tylka opkaty za ushugi () Tylkn niezaphacone
Lp D akument M Lirmer D ata wystawienia | W artogs netto Warkodc VAT W artogs brutto ~
1 FAKTURA F/000007 /2006 | 2006-03-04 1450,00 1450,00

3 2|FaKTURA

e e e e e L — L R—t

1=

Fazem Metto; 215000 WAT: 0,00 Brutto: 215000
[ 44 ” | ” 3 ][ b ][ &8 Drukui ][ E dycja fakbury ][ - ]

Rys. 108. Raport zbiorczy faktur.

W celu wykonania raportu nalezy okreslic zakres czasowy (w tym celu mozna korzysta¢ z listy rozwijanej
podpowiedz).

Faktury w raporcie mozna odfiltrowac tylko do tych ktore dotyczg optat za kursy lub dotyczacych optat za ustugi.
Raport zbiorczy faktur mozliwa prezentacje tylko faktur zaptaconych lub niezaptaconych.

W dolnej czesci formularza znajduje sie podsumowanie w rozbiciu na Netto, VAT i Brutto.

Jezeli zachodzi potrzeba z poziomu raportu mozna dokona¢ modyfikacji faktury. Dane prezentowane w raporcie mogq
zosta¢ wydrukowane po wcisnieciu przycisku 'Drukuj'.
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22. Wykresy
# Wykres ,Top n dtuznikow”

Wykres otwierany jest z menu ‘Wykresy -> Top n dtuznikéw’. Wykres ,Top n” dtuznikdw prezentuje
studentdw z najwiekszymi zalegtosciami. Liczba studentéw w raporcie wybierana jest przez uzytkownika. Mozliwe jest
podanie zakresu, z ktérego zalegtosci beda uwzglednione na raporcie. Aby wyswietli¢ wykres nalezy zadac jego
parametry i wcisna¢ przycisk *PrzelicZ .

'] Top n diuznikéw [Z] [E] [z'

Lizzba druznikow w rapaorcie Zakrez obliczania drugu

1
Pokaz najwickszych dhuznikdw Od; |2|:||:|4.|:|?.|:|1 | de: |2|:||:||3.12.31| | Praelica

Wikies | Tabela

TDEChatt

B Leja Zygmunt 2 923

B Stopien Anna 2 649

[ Mok Liciia 2 410

Il Fomar Aldona 2 3255
[ Stalowonwolzka Monika 2 209
I Zdankow Kamil 1 930
I Romanzki Adrian 1 750
B Jawvoroweska Anita 1 649
Bl Varpinski Bartosz 1 470
Il Tarnowska Janina 1 100
[ Kaminska Jolanta 500

Rys. 109. Wykres 'Top n dfuznikow”.

Obok wykresu umieszczona jest legenda, ktéra poza kolorami studentdéw zawiera wartosci dtugu.

Dane wykresu wyswietlane sg takze w formie tabelarycznej i dostepne sa w zaktadce ‘T7abeld. Pod tabelg
umieszczona jest taczna warto$¢ zalegtosci pozostatych dtuznikéw. Dane z tabeli mogq zosta¢ wyeksportowane do
formatu MS Excel, MS Word lub tekstowego.
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# Wykres ,Przychody wedtug struktury”

Wykres otwierany jest z menu ‘Wykresy -> Przychody wedtug struktury’. Prezentuje przychdd w okreSlonym
roku szkolnym na okreslony element struktury organizacyjnej. Mozliwe jest wiec poréwnanie dochodu w ramach
jezykdw, profili, poziomdw czy grup.

'8} Przychody wedtug sktruktury

. Przpchiad wedh
Rok szkolry: | 2005/2005 Ealsui i dezpk | oisapstiies v
) Jezpkdw () Poziomdw Profil %? Przelicz
) Profil (%) Grup .
Paziom O szysthiesr w
Wikres | Tabela
e ——— e e e
3 500 ; 24950 :
30001 : 2449 :
______________________________________________ e
25004 ; ;
20004 5 |
1500+4" : :
PR 2 . . ERE R —— . S
1 000 4 ; :
. I . S
500 4 0 0
D T T - T -
AngiglskifOadliry a1 a1 -1 AngielskitOgdlny a1 a1 -2 MigmieckifDodinyg: f R -1
Bl Zamkni

Rys. 110. Wykres ,,Przychody wedfug struktury”.

W gornej czesci formularza znajdujg sie parametry wykresu. W celu wyswietlenia wykresu nalezy przede wszystkim
z rozwijanej listy wybra¢ rok szkolny, z ktdrego prezentowane bedg dane. Nastepnie nalezy okresli¢ dla jakiego
elementu struktury organizacyjnej zostanie wykonany wykres:

o Jezykow,

¢ Profili — mozliwe jest wybranie z listy jezyka, z ktérego widoczne beda na wykresie profile,

e Poziomdw — mozna wybrac¢ jezyk i (lub) poziom, z ktdrego widoczne bedg poziomy,

e Grup — mozna zawezi¢ grupy wykresu do okreslonych jezykow, profili i poziomow.
Kiedy juz wszystkie parametry wykresu sg okreslone nalezy wcisna¢ przycisk *PrzelicZ .

Dane wykresu dostepne sg w formie tabelarycznej w zaktadce ‘Tabela’. W zakfadce tej znajduje sie takze przycisk
\Eksport danych’ pozwalajacy przenies¢ dane do MS Excel, MS Word lub pliku tekstowego.
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23. Uzytkownicy systemu

Definiowanie uzytkownikéw systemu odbywa sie w formularzu ‘Uzytkownicy’ otwieranym z menu ‘System ->
Uzytkownicy’.

Uzytkownicy

Lzptkavnicy

| Zutk ok [ g Dirugie imie M azwizhko
€ SvsDea Adrniniztrator Adriniztratar

JEN_KOWALSK. Jan | Kazimier=z Kowalski

Prawa uzytkownika

JLlprawnienia | | L
P ADMINISTRATOR O
| SEKRETARKA

(£

g L x ) e

Rys. 111. Formularz uZytkownicy.

‘
.

W systemie istnieje specjalny uzytkownik *SYSDBA’ ze standardowym hastem ‘masterkey. Tylko uzytkownik ‘SYSDBA'
moze definiowac innych uzytkownikéw oraz nadawac im prawa ADMINISTRATORA lub (i) SEKRETARKI.

Z racji szczegdlnych uprawnien uzytkownik ten powinien by¢ zarezerwowany dla stosownej osoby w szkole. Ponadto
ze wzgleddw bezpieczenstwa standardowe hasto ‘masterkey’ powinno zosta¢ zmienione.

Uzytkownicy inni niz *‘SYSDBA’ majq jedynie mozliwos¢ zmiany wtasnego hasta dostepu i swoich danych osobowych.

Uzytkownik 3]

Drane wzutkownika

Identyfik ator [1aN_KDwaLEK] |
Hasko

HEERNRNR |

Powtdrzenie Hasta

HEERNRNR |

Irnig |Jan |
Drugie imig | k.azimierz |
I azwizko | K.owalzki |

|  Zapisz || % s |

Rys. 112. Definicia nowego uzZytkownika.
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System nie pozwoli wprowadzi¢ dwoch uzytkownikéw o tym samym identyfikatorze. Po zmianie hasta zalecane jest
ponowne zalogowanie sie do systemu.

24. Kopia bazy danych

Dialog 'Kopia bazy danych' otwierany jest z menu 'System — Kopia bazy danych'. Stuzy do wykonania kopii
bezpieczenstwa lub do odtworzenia bazy z kopii bezpieczenstwa. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa jest zalecane
przynajmniej raz w tygodniu, lub po wykonaniu waznych czynnosci. W systemie istnieje réwniez mozliwosc
wykonywania kopii przy kazdym zamknieciu aplikacji.

Wykonanie kopii bezpieczeristwa

W celu wykonania kopii bezpieczenstwa nalezy wykonac:
o W pierwszym panelu dialogu wybrac opcje 'Kopia bazy danych’,
e W drugim panelu wskazac¢ Sciezke do bazy danych, ktdrej kopie chcemy utworzy¢. System domysinie wskazuje
Sciezke do bazy danych z ktérg jesteSmy potaczeni. W przypadku standardowej instalacji jest to:
'C:\Program Files\LangSystem\LSDataBase.fdb’',
o W trzecim panelu podac Sciezke i nazwe pliku w ktérym zostanie utworzona kopia,
» Wcisng¢ przycisk "Wykonaj'.

Odtworzenie bazy danych z kopii

W celu odtworzenia bazy danych z kopii nalezy:
o W pierwszym panelu dialogu wybrac opcje 'Odtworzenie bazy danych z kopii',
e W drugim panelu wybrac plik bazy danych do ktérej zostanie odtworzona kopia. System domysinie wskazuje
Sciezke do bazy danych z ktorg jesteSmy potaczeni.
» W trzecim panelu wybra¢ wczesniej utworzony plik kopii z ktérego bedzie odtworzona baza.
» Wcisng¢ przycisk "Wykonaj'.

LangSystem - Kopia zapasowa

Czunnosc do wekonania
(%) Kopia bazy danych
) Ddtworzenie bazy danych z kopii

Baza danych z ktare] zostanie ubworzona kopia

| C:Frogram FileshLangSystem' LS50 ataB aze GOB [E.]

Flik w ktdryumn zostanie ubworzona kopia bazp danych

| C:Program Files\LangSyztem L5 D ataB aze_backup [E‘]

Przebieq procesu

[ {r; 'W'ykunai” * Zamk.ni]

Rys. 113. Dialog ‘Kopia zapasowa'.
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25. Ustawienia

Dialog otwierany jest z menu: 'System -> Ustawienia'. Ustawienia dostepne s tylko dla uzytkownika typu
‘ADMINISTRATOR'. Dialog stuzy do definiowania podstawowych parametrow pracy aplikaciji:

o Czynnosci wstepne — Pozwala ustawi¢ parametry dotyczace informowania o terminie wptat. Mozliwe jest
wigczenie informowania o istniejacych zalegtosciach oraz okreslenie z jakim wyprzedzeniem system ma o nich
powiadamiac.

o Autoryzacja — Domysine dane w dialogu logowania. Sa to:
=Baza danych (Sciezka do plik bazy danych, na ktorej pracuje LangSystem),
=Identyfikator,
=Hasto,

o Kopia bezpieczenstwa — Ustawienia czestotliwosci wykonywania automatycznej kopii bazy danych.
System wykonuje kopie bazy danych podczas zamykania programu. Mozliwe jest tutaj zaznaczenie opcji by
kopia wykonywana byfa przy kazdym zamknieciu. Innym rozwigzaniem jest wykonywanie kopii co okreslong
liczbe dni. Aby kopia bazy mogta zosta¢ wykonana nalezy tutaj takze wskaza¢ katalog automatycznych kopii
bezpieczenstwa.
Standardowo kopie bezpieczenstwa moze wykonac tylko specjalny uzytkownik SYSDBA. W zaktadce ‘Kopia
bezpieczenstwa’ mozna zezwoli¢ innym uzytkownikom na wykonywanie kopii bezpieczenstwa.

ustawienia aplikacji %

Bl Farametry aplikacii

P Capnnodci wstepne Winkonuj kopie bezpieczenstwa przy kazdem zamknieciu aplikacii

g Autoryzacia
Kopia hEpIE':EEF'E“"I"IE' Wwipkonuj kopie bezpieczefstwa co: dni
g+ Mumeracja
g "Wyglad D ata ostathig] kopi bezpieczenstwa: | 2008-08-14
g Ihne
# Praca rozproszona k.atalog automatyczrych kopi
g Kuray D \ProjektysLangSystemibplikaciahBackUps
g+ Dakumenty

Zezawala) innum w2ptkownikom na wekonywanie kopii bezpieczefstwa

Sdmiistratar
Sekretarka

[ \/ £apisz l ’ x Anulu ]

Rys. 114. Dialog ustawieri programu — karta ‘Kopia bezpieczeristwa’.

o

Numeracja — Pozwala ustawic¢ kolejne numery na nowych dokumentach dla faktur i rachunkow.

Wyglad aplikacji — Umozliwia ustawienie koloréw list w programie.

(@)

o Inne — W zaktadce inne mozna ustawic:
= DomysIny okres wypozyczen,
*= Minimalna jednostka czasu w konstruktorze planu zajec,
= Okresli¢ czy system ma automatycznie generowac zadania cykliczne do danego dnia.

Praca rozproszona — Stuzy do konfigurowania wymiany danych z CDN OPTIMA. Parametry sg potrzebne dla
programu CDN OPT!MA do prawidtowego importu danych. Definiowane sa:
= Identyfikator bazy LangSystem,
= Identyfikator bazy OPT!MA,
= Nazwa rejestru VAT sprzedazy.

o
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o Kursy — Definiowane jest tutaj ,zachowanie” sytemu dotyczace pozioméw studentéw. Dostepne sg dwa

~Ccheck’i”:

»  Zapis moZliwy tylko do grupy o takim samym poziomie jak poziom studenta — po zaznaczeniu tej opcji
bedzie mozliwe zapisanie studenta tylko do grupy o takim samym poziomie lub do grupy w ktorej definicji
zaznaczono opcje ‘Ne kontroluj poziomow studentow .

» ‘W roku szkolnym mozna zapisac studenta tylko do jednej grupy na danym poziomi€ — jesli opcja ta
bedzie zaznaczona system nie pozwoli zapisa¢ studenta do dwdch réznych grup na tym samym poziomie
w danym roku szkolnym. Podobnie jak w poprzednim wypadku, wyjatkiem sg grupy z zaznaczong opcjq
*Nie kontroluj poziomow studentow .

Na karcie ‘Kursy’ mozna takze okresli¢ zachowanie systemu przy zapisywaniu studentéw do zapetnionych
grup. Jedna konfiguracja to taka, by system zawsze pozwalat na zapis do grupy, bez wzgledu na stopien
zapetnienia grupy. Druga opcja, to zezwolenie na zapis do zapetnionych grup okreslonym typom
uzytkownikéw: ADMINISTRATOR i (lub) SEKRETARKA. Mozliwe jest tez ustawienie by system ostrzegat
0 zapetnieniu grupy stosownym komunikatem.

o Dokumenty — Ustawiany jest tutaj domysiny rejestr kasowo/bankowy oraz domysiny typ dokumentu dla
operacji ‘Przychdd’ i dla operacji ‘Rozchdd’. Wszystkie te parametry okresla sie poprzez wybdr z rozwijanych
list.
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